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Zacéiname

Registrace

Na strankach www.proplav.com vyplnite formulai Napiste
nam pro zfizeni pfistupovych (dajd. Tuto objednavku
provadi budouci administrator.

Do zadaného emailu pfijdou pfihlasovaci Udaje s odkazem
na dokonceni registrace.

Automaticky mate nastavenu roli administrator.
Vygenerované heslo Ize zménit v Nastaveni. PfihlaSovani do
systému pak probiha emailem a zvolenym heslem.

Prihlasovani

Prihlasovani pro na strankach www.proplav.com kliknutim na tlacitko PFihlaseni (Obr.1).

== proplay « e s s - - — ==

)

Revolucni systém pro plavecké skoly je tady!

ProPlav je nejmoderndi®l a nekomplexndjdl platforma na trhw, kterd zoela méni zplsob, jakym fidite plaveckou Skolu. Ziskite viechny
funice bez kompromiss - od pldnovini lekel, pfes spedvu rozwhdl, a2 po automatizovancu falturach, komuniiac! s rodi a to vie 7a

pdny 1érovou cenu

U2 28dné papiroviinl, zmatky v tabulkdch nebo ztracenéd e-maily - s ProPlavern méte vie pod kontrolou!
) 0,
Uletlete sl a2 80 A') manudini prace! Plivedte do kurzd ad o 3 0 /0 vice oéti!

Co viechny ProPlav umi? Obr1

Pro pfihlaseni vyplnite emailovou adresu, se kterou
byla registrace provedena a nastavené heslo.

PihlaZeni Zakliknutim Pamatuj si mné lze pfihlasovaci Udaje
ulozit pro rychlejsi pfistup (doporucujeme pouze v
soukromych a zabezpecenych zafrizenich)

V pripadé, Ze zapomenete heslo, Ize jednoduse
obnovit kliknutim na Zapomnél jsi heslo?
Viz. Obr.2

¥ Pamatuj si mé

Prihlsit

Obr.2


https://www.proplav.com/
https://www.proplav.com/users/password/new

Mobilni aplikace

Vyhody aplikace jsou:
e zjednoduseny pristup
e lepSi zobrazeni
* notifikace

iOs Android
V prohlizeci zvolim Sdilet - Pfidat na plochu V prohlizeci zvolim Nastaveni -
(Obr.3) Pridat na plochu (Obr.4)

proplav X

Voiby

L LY

@ 0 m Pfihlase ©

sk Pfidat do oblibenych
(%) Pridat k rychlé pozndmce
[_jQ Hiedat na strénce

Pfidat na plochu

@® Anotovat
@ Tisknout

£} Pouzit jako vyzvanéni

Upravit akce

Obr.3 Obr.4



Hlavni menu

il

(Y Nasténka [ Skoly 2 Détiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [ Plansmén /a\ @ v

Nésténka

Skolni plavéni

Kurzy

Nemdte Zadné kurzy.

Dnes nemdte Zadné lekce plavani.

Pocet Skol Pocet skupin Pocet termini v rozvrhu Potet kurzl
0 0 0 0

Celkem déti v kurzech Potet termin( v kurzech Pocet volnych dnli

0 0 13

Nejblizsi volno: 28.10.2025

Pocet prodanych kurzl Pocet deti samoplatci
Z4dné prodané kurzy Z4dné predikolni déti
Pocet Skolnich déti

Z4dné kolni déti

Obr.5

Dostupné moduly: hlavni menu (viz. Obr.5):
* Nasténka - aktualni informace a rychly pfistup
e Skoly - prehled jednotlivych $kol
*  Déti skoly — evidence vS8ech Zaku Skolniho plavani
*  Kurzy - sprava kurzl a krouzk( plavani
*  Déti kurzy - evidence vSech déti prihlasenych do kurzl
»  Ukoly - sprava a piitazovani tkol(
*  Dochazka - evidence odpracovanych hodin zaméstnanct
*  Plan smén - rozvrh instruktor(l = pokryti smén

Oznaéeni $kolniho roku, v némz se pravé nachazite
2025/2026 Obr-6 P Q @ -

B {} Nastaveni
Notifikace |~ Prehledy
Obr.7

B3 Novy e-mail
) Nova SMS
. Ikona pfihlaseného uzivatele. Po kliknuti na tuto ikonu | & NastaveniuZivatele
se objevi nabidka pro Nastaveni
Obr.8

& Zménit heslo

5 Odhlasit se

Obr.9



Menu pro nastaveni

Polozky nabidky zobrazené po kliknuti na ikonu uzivatele (viz. Obr.9):

Nastaveni

Prehledy (reporty jako celoro¢ni rozpis Skolniho plavani, report pro asociaci
plaveckych skol aj. v CSV anebo PDF)

Novy e-mail (emaily zaslané z Proplavu najdete v historii klienta, kterému jej
zasilate)

Nova sms (musi byt nastavena sms brana)

Nastaveni uzivatele (viz obrazek nize polozka v ¢erveném ramecku)

Zmenit heslo (zména hesla pro pfihlaSovani do Proplavu)

Odhlasit se (odhlaseni se ze systému)

Nastaveni uzivatele

- (Y Nésténka [ Skoly s2D&tidkoly [JKurzy &%Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [ Plan smén Q @ -
&) Nastaveni
Nésténka > Nastaveni uZivatele » Editace uZivatele | Prehledy
Obecnd nastaven( Editace uZivatele & Novy e-mail

&3 E-Mailové Sablony
£ iDoklad G&ty

= Kategorie

<) Nova SMS
Vzhled RozvrZeni designu 2 Nastaveni uZivatele
Svétly vzhled M Na stfed

& Zménit heslo

Aktudlni Skolni rok & & Odhlasit se
2025/2026

[ Nastaveni notifikaci

[) Nastaveni PDF ) Ulozit

(> Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele

& Nastaveni G&tu

(3 Soubory

82 UZivatelé

Obr.10

V Nastaveni uzivatele (viz Obr. 10) si zvolite:

Vzhled: svétly (klasicky pouzivany v téchto materidlech anebo tmavy (Setrnéjsi k
ocim).

Rozvrzeni designu: zobrazeni na stfed anebo na celou Sitku.

Aktudlni Skolni rok: dilezité prepinani pro dalsi pouzivani. VSe v systému je
vztaZzeno na aktualné vybrany skolni rok.



Nastaveni

Po kliknuti na ikonu uzivatele se zobrazi menu pro nastaveni. Kliknutim na polozku
Nastaveni se zobrazi kompletni nabidka nastaveni systému.

Pro lepsi orientaci je cela nabidka rozdélena do logickych blok( podle toho, ¢eho se
nastaveni tyka. Jsou to tyto bloky:

*  Obecna nastaveni

. Sprava odpracovanych hodin
* Nastaveni pro kurzy

* Nastaveni pro skoly

*  Sprava obsahu

Jednotlivé polozky pro nastaveni jsou pak v ramci daného bloku fazeny abecedné pro
rychlé vyhledani toho, co zrovna potrebuijete.

Obecna nastaveni

Pro lepsi pochopeni se nyni zaméfime pouze na Obecna nastaveni (viz. Obr. 11). Dalsi
bloky budou popsany spolu s problematikou, pro kterou jsou urceny.

i

(Y Nésténka [ Skoly S2D&tiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochézka [ Pldn smén Q @.

Nasténka > Sablony e-mailll

Obecna nastaveni Sablony e-mail
&3 E-Mailové Sablony = Nastaveni e-mailovych 3ablon | + Nova e-mailové $ablona
il iDoklad Géty
Predmét Télo e-mailu
= Kategorie
Plavéani kojencl a batolat . T
0 Nastaveni notifikaci Tady bude obsah emailu...

) Nastaveni PDF

€ Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele

{ Nastaveni Gétu

) Soubory PihlaSeni do plavani 24ki MS samoplétci - info pro rodige 7§

Tady bude obsah emailu...
88 Uzivatelé

Obr.11



E- mailové Sablony

Systém obsahuje sadu emailll, které jsou zasilany automaticky bez vaseho zasahu. Jsou

to:

Seznam déti na plavani:

o détize ZS

o détizMS
Prihlaseni ditéte do plavani MS formou samoplatcti
Prihlaseni do kurzu

o odpoledni kurz plavani pro déti

o plavani kojencl a batolat (probiha i s rodici)

Tyto systémové emaily jsou zasilany automaticky bez vaseho zasahu. Jednotlivé emaily si
mUzete upravit a doplnit texty podle toho, co chcete emailem sdélit:

Seznam déti na plavani je zasilan 4 tydny pred zac¢atkem kurzu. Lh{tu je mozné
zménit v (Sedé tlacitko). Krom vaseho textu, ktery si
do Sablony ulozite, bude email automaticky dopinén o terminy jednotlivych lekci,
které byly v rozvrhu naplanovany, a unikatni odkaz pro zapis déti do plavani. Ma-li
Skola vice skupin, pfijde pro kazdou skupinu samostatny email. Protoze se
informace pro ZS a MS mohou lisit, je pro kazdy typ $koly vytvofena samostatna
Sablona.

Prihlaseni do plavani zaki MS samoplatci - info pro rodiée je informaéni email,
ktery je zasilany po obdrzeni prihladky do plavani déti MS, které prihladuiji pfimo
rodi¢e, nikoliv MS. Do této $ablony napiSete informace, které chcete rodigdim
sdélit. Systém pak opét automaticky doplini terminy jednotlivych lekci. Dal$im
emailem (zaslany iDokladem) je pak rodi¢i zaslano vyuétovani (automaticky diky
propojeni ProPlavu s iDokladem). Fakturace je tedy vystavovana pfimo rodici,
véetné vyuctovaci faktury, kterou pak mohou vyuzit u zdravotni pojistovny, pokud
to poskytuji. V pfipadé, Ze tuto sluzbu nebudete nabizet, neaktivujete si prislusny
formular na svém webu a tuto Sablonu miZzete smazat.

Prihlaska na kurz plavani je email odeslany po prijeti pfihlasky na odpoledni kurz
plavani. Plavani kojencl a batolat je také kurz plavani, nicméné ma jiné kritéria a je
tak zapotrebi sdélit rodicim rozdiiné informace. Proto je pro kazdy typ kurzu
vytvofena zvlastni Sablona. Znovu plati, Ze pokud kurzy nebudete nabizet,
jednoduse neaktivujete prihlasovaci formulare na webu a tyto Sablony opét mizete
smazat.

Editace neboli-li Uprava emailové Sablony probiha kliknutim na Zlutou tuzku. Tuto funkci
ma Zluta tuzka napfi¢ systémem. Vyberete emailovou $ablonu, kterou chcete upravovat a
kliknete u ni na Zlutou tuzku. Budete-li chtit Sablonu smazat, kliknete u ni na ikonku
¢erveného kose.



() Nasténka & Skoly

il

&2 Déti Skoly

[ Kurzy &2*Détikurzy & Ukoly (© Dochazka

Nasténka » Sablony e-maild » Uprava $ablony e-mailu

Obecna nastaveni

&4 E-Mailové Sablony

fil iDoklad Gty

= Kategorie

[} Nastaveni notifikaci
) Nastaveni PDF

(9 Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele
& Nastaveni G&tu

0 Soubory

2 Uzivatelé

Obr.12

Uprava $ablony e-mailu

Pfedmét
Plavéni kojenct a batolat

Obsah E-Mailové Sablony

B

Tady bude obsah emailu...

[& Plan smén

amm 2 Q-

€ zrusit ¥) Ulozit

V editaci emailu (Obr.12) mizete zménit nazev Pfedmétu emailové Sablony a doplnit jeji
obsah. Po vypsani véeho co potrebujete je nutné Sablonu uloZit kliknutim na zelené

tlacitko Ulozit.

(Y Nasténka [F Skoly

i

4sténka > E-Mailové Zabl

Obecna nastaveni

53 E-Mailové Sablony

M@ iDoklad G&ty

= Kategorie

[} Nastaveni notifikaci
[) Nastaveni PDF

2 Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele
© Nastaveni G&tu

(J Soubory

83 Uzivatelé

Obr.13

82 Déti Skoly

[JKurzy 2%Détikurzy & Ukoly (O Dochazka

y > Nastaveni E-Mailu

Nastaveni E-Mailu

Predvolené nastaveni pro

prihlaseni ditéte na kurz

prihlaeni ditéte pro $kolky samoplatce

zapis $kolnich déti

Kolik tydnl pfed zépisem 3kol a $kolek odeslat odkaz na zapis?

Kolik tydnii pfed zapisem Skolek samoplétcl odeslat odkaz na zépis?

[ Plan smén

amn o @-

Pfedmét E-Mailu

Prihlaska na kurz plavani

PFihlaZeni do plavani 24k MS samoplétci - info pro rodie
Seznam déti na plavéni Z$

a4

4

« zpét & Editovat

Sedé tlagitko Nastaveni emailovych Sablon (viz Obr.11). Po kliknuti se objevi zakladni
nabidka (Obr.13) a po kliknuti na zluté tlacitko Editovat mlzete nastaveni ménit a
prifazovat Sablony k jednotlivym akcim ¢i zménit InGtu pro jejich zasilani (viz Obr.14):

10



e (YNéasténka [3 Skoly S D&tiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [ Plan smén Q @ v

Nasténka > E-Mailové Zablony > Nastaveni E-Mailu > Uprava nastaveni emailu

ObetTe et Uprava nastaveni emailu

&3 E-Mailové Sablony Pfedvolena Sablona po pfihlaseni ditéte na kurz Predvolend 3ablona po pfihlasent ditéte pro 2kolky samoplé
v

PFihl&d3ka na kurz plavéani PfihlaSeni do plavani 24k MS samoplatci - info pro rodice h

M iDoklad G&ty

= Kategorie Pfedvolena 3ablona pro zépis 3kolnich déti o Kolik tydn( pfed zépisem kol a 3kolek odeslat odkaz na zd 9y
Seznam déti na plavani 2§ 4

£} Nastaveni notifikaci

D Nastaveni PDF :J k tydnl pfed zdpisem Skolek samopldtct odeslat odkaz 5

 Nastaveni SMS

2 Nastaveni uZivatele € zrusit
& Nastaveni G&tu

(J Soubory

32 UZivatelé

Obr.14

Emailové Sablony si mizete taky vytvaret vlastni. Je-li néjaka zprava, kterou zasilate
¢asto, kliknutim na zelené tlacitko +Nova emailova Sablona si ji vytvofite (viz Obr. 15).
Kdykoliv pak budete psat novy email, budete mit moznost vybrat si jej ze Sablony.

il

(Y Nasténka [ Skoly SR Détidkoly [JKurzy A&¥Détikurzy & Ukoly (O Dochézka [ Plan smén Ia\ @ -

Nasténka > Sablony e-mailli » Nova $ablona e-mailu

Obecn4 nastaveni Nova Sablona e-mailu
B9 E-Mailové Sablony Predmat
1l iDoklad Gty
= Kategorie Obsah E-Mailové 3ablony

[ Nastaveni notifikaci 8
) Nastaveni PDF

( Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele

& Nastaveni G&tu

(J Soubory

32 UZivatelé & zrudit

Obr.15

11



iDoklad ucty

Propojte Proplav s nejpouzivanéjsim fakturacnim systémem iDoklad. Diky tomuto
propojeni se ke kazdé prihlasce, vystavené pres formulare v Proplavu (pfihlaska na kurzy
a MS ve formé samoplatctl), automaticky vystavi a zasle vyu&tovani zakaznikovi. Nejdfive
se zaSle zalohova faktura. Systém kazdy den zkontroluje Uhradu a pokud je zalohova
faktura uhrazena, vystavi se a zasle se zakaznikovi vylcCtovaci faktura, kterou muze
uplatnit u zdravotni pojistovny. Pokud zachyti neuhrazenou fakturu po splatnosti, zasle
zakaznikovi email s upominkou. Nedojde-li k napravé, objevi se varovani o vzniklé situaci
na Nasténce pro moznost kontaktovani zakaznika a doreseni celé zaleZitosti.

(3 Néasténka [ Skoly 52 D&ti $koly Kurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [ Plan smén /A @ v

i

Nasténka » iDoklad Gty

Obecnd nastaveni iDoklad ucty

B3 E-Mailové Sablony 3 PoloZky ceniku + Novy iDoklad u&et

M iDoklad G&ty

Zatim nebyl pfidan Zadny iDoklad u&et. Pfidanim nového Gétu miZete zaéit vyuZivat automatické fakturace pro vase kurzy, $koly,

= Kategorie
G atd.

[ Nastavenf notifikaci
L) Nastaveni PDF

¢ Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele
{& Nastaveni G&tu

(J Soubory

88 UZivatelé

Obr.16

Propojeni Proplavu s iDokladem zacénete kliknutim na zelené tlacitko +Novy iDoklad tcet
(viz Obr.16). Objevi se Prinlaseni do iDokladu (Obr.17 a 18), kde provedete své prihlaseni.
Pokud iDoklad nemate, ale chcete toto propojeni vyuzivat, je potfeba si u¢et u iDokladu
zfidit. Mate-li vice UCt, je potreba vybrat, ktery Ucet chcete s Proplavem propojit. Tuto
volbu provedete i v Proplavu (Obr.19). Chcete-li propojit vice UCtd, proces zopakujete.
Potvrdite kliknutim na zelené tlacitko Ulozit.

12



4 i .
gicicad $ iDoklad

Prihlaseni
Pfihladovaci e-mail:

Ing. Stefan Bartos 3
1¢: 87533936

Heslo:

@

1¢:

Jazyk aplikace:

Stefan Bartos stare

1¢:

Cestina

“«

iDoklad je chranén 256 bitovym SSL zabezpecenim

Obr.17 Obr.18

e (Y Nasténka B Skoly 82 Dé&tiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochéazka Pldn smén

Nasténka > iDoklad Géty » Uprava iDoklad (étu

Obecna nastaveni Stefan Bartos stare
Ing. Stefan Barto$ 3

52 E-Mailové Sablony v Ing. Stefan Barto$ 4

I iDoklad u&ty

= Kategorie

£} Nastaveni notifikaci
L) Nastaveni PDF

( Nastaveni SMS

& Nastaveni uzivatele
& Nastaveni G&tu

O Soubory

82 Uzivatelé

Obr.19

13

Prihlasit se k Firmé

2025/2026 AN @ -

« zrusit [¥] Ulozit



Kliknutim na modré tlacitko Polozky ceniku (viz Obr.16) pridélite ceny jednotlivym
uctovanym polozkam. Na 1 fakturu Ize nastavit pouze 1 polozku ceniku (viz. Obr.20).
Zalezi pak na Vas, zda zvolite cenu za kurz a budete U¢tovat vzdy po jednom kurzu anebo
zvolite jednotkovou cenu za lekci, kterou pak budete nasobit poétem lekci (zadavate v
poli "prodavat po"). Zvolit si mlzete také sazbu DPH.

i

(YNasténka [ Skoly 22 D&tiskoly [JKurzy 2¥D8tikurzy & Ukoly@) O Dochézka (B Plén smén 2025/2026 JA @ -

Nasténka » iDoklad Géty » PoloZky ceniku » Nova poloZka ceniku

Obecna nastaveni Nova polozka ceniku
&3 E-Mailové Sablony Nézev s
0,0
fil iDoklad G&ty
= Kategorie Prodévat po oot

L) Nastaveni notifikaci

DPH(%)

L) Nastaveni PDF 21%

 Nastaveni SMS

& zrusit UloZit
& Nastaveni uZivatele

Obr.20

V pripadé, ze budete mit s Proplavem propojeno vicero iDoklad Uctl, objevi se Vam Sedé
tlaCitko Nastaveni iDoklad Gctl (viz Obr.21). Po kliknuti na toto tlacitko se Vam objevi
aktualni nastaveni (viz Obr.22). Chcete-li jej zménit, kliknutim na Zluté tlaCitko Editovat
definujete, ktery U¢et ma byt pouzit na uctovani jednotlivych poloZek (viz Obr. 23). Zménu
nastaveni potvrdite zelenym tlac¢itkem UloZit.

— (Y Nasténka [ Skoly S2 D&tidkoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [ Plansmén Q @ v

Nésténka » iDoklad Géty

Obecné nastaveni iDoklad Géty
Nézev agendy cl
= Kategorie hyby
Ing. Stefan Barto% 4 .

[} Nastaveni notifikaci

) Nastaveni PDF Ing. Stefan Barto¥ 3 W
 Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele
& Nastaveni G&tu

(J Soubory

2 Uzivatelé

Obr.21

14



- () Nasténka Skoly S Dé&tiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochdzka [ Pldn smén Q @ -
Néasténka > iDoklad Géty » Nastaveni iDoklad G&td
Obecna nastaven( Nastaveni iDoklad G¢ta
&3 E-Mailové Sablony Agenda pro Nazev iDoklad Gétu
[l iDoklad Géty Zékladni Skoly Ing. Stefan Barto$ 3
= Kategorie Skolky Ing. Stefan Barto$ 3
£ Nastaveni notifikaci Skolky samoplatci Ing. Stefan Barto$ 3
L) Nastaveni PDF Kurzy Ing. Stefan Bartod 4
 Nastaveni SMS
« zpét & Editovat
& Nastaveni uZivatele
Obr. 22
—— (3 Nésténka [ Skoly 52 D&tidkoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochdzka [ Plan smén Q @ -
Nésténka > iDoklad G&ty » Nastaveni iDoklad Gétd » Uprava pfifazeni iDoklad Gétd
’ o3 . ” o
Obecna nastaveni Uprava pfifazeni iDoklad Gétl
B9 E-Mailové 3ablony Zékladni dkola Skolky

ii iDoklad Géty
= Kategorie
£) Nastaveni notifikaci

) Nastaveni PDF

Obr. 23

Kategorie

Ing. Stefan Barto$ 3

Skolky samoplétci
Ing. Stefan Barto$ 3

Ing. Stefan Barto$ 3

Kurzy

Ing. Stefan Bartos 4

v

« zrusdit ¥ Ulozit

Aktudlné ma systém pouze jednu kategorii tykajici se webu. Tuto poloZzku neni v souc¢asné
dobé potreba jakkoliv nastavovat ¢i meénit (viz. Obr.24).

(Y Nésténka [ Skoly

Nasténka » Kategorie

Obecna nastaveni

823 E-Mailové 3ablony
0 iDoklad G&ty

32 Déti Skoly

[ Kurzy &%Dé&tikurzy & Ukoly

Kategorie

= Filtrovani kategorii

£) Nastaveni notifikaci
) Nastaveni PDF

£ Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele
@ Nastaveni (&tu

(J Soubory

2 Uzivatelé

Obr.24

Nazev

Web

(© Dochézka [ Plan smén Q @ -
Typ vvyu
Soubor u
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Notifikace

V této sekci mizete nastavit jaké notifikace a komu budou oznameni zasilany. V pripadé
zmény vSe ulozite zelenym tlac¢itkem UlozZit (viz. Obr. 25).

= (Y Nésténka [ Skoly s2Dé&tidkoly [JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly ( Dochdzka [@Plén smén ja\ @ v

Néasténka > Notifikace

Obecna nastaveni Notifikace
&3 E-Mailové $ablony .
Ukoly
il iDoklad G&ty
= atogorls Ukol byl pfifazen o
0 Nastaveni notifikaci
@D Zapnuto @D E-Mail notifikace @D Notifikace v aplikaci
[ Nastaveni PDF
 Nastaveni SMS Pijemci

2 Nostovon( vatols Vyberte role, uZivatele nebo specidini volbu ,Pfifazeny uZivatel”

{8 Nastaveni G&tu

O Soubory
8 Uzivatelé Pfipomenuti Ukolu [ 0 ]
Spréva odpracovanych hodin s 2 ; ]
@D Zapnuto @D E-Mail notifikace @D Notifikace v aplikaci
2% Zaméstnanci
Pfijemci

3 Mésiéni mzdy
Vyberte role, uZivatele nebo specidini volbu ,Pfifazeny uZivatel".

= Typ préce

Nastaveni pro kurzy

(J Kategorie (Turnusy)

[#] Ulozit
BB Nastaveni rozvrhu -

Obr.25

Nastaveni PDF

Aktualné systém umoznuje doplnit a editovat pouze jeden typ souboru PDF, a to jmenny
seznam s dochazkou generovany pro plavani zak( ZS a MS. Na konec dokumentu
mUZete dopsat sdéleni pedagogickému dozoru, ktery s zaky na vyuku dochazi, shrnout
bezpecnostni Skoleni sdélovano zakim na prvni lekci aj. (viz. Obr. 26).
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o (Y Nésténka [M Skoly 82 D&tidkoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochdzka [ Plan smén Q @ v

Nasténka > PDF nastaveni » Uprava PDF nastaveni

Obecné nastavent Uprava PDF nastaveni
& E-Mailové Sablony Patitka pro seznam Skolnich déti ze skupiny
fil iDoklad Géty
= Kategorie

L) Nastaveni notifikaci
Text, ktery se zobrazi na konci PDF.

[) Nastaveni PDF
] Ulozit
( Nastaveni SMS -

& Nastaveni uZivatele

& Nastaveni G&tu
(J Soubory

& Ulivatelé

Obr.26

Nastaveni SMS

Proplav Vam shrnuje navod jak SMS branu nastavit. Hodi se to zejména pro zasilani
hromadnych SMS zprav, napfiklad rodi¢im urcitého kurzu k zaslani urgentnich informaci.
Mate-li k dispozici zmifiovany API kli¢ pro nastaveni SMS brany, staci kliknout na zelené
tlacitko +Nastavit SMS, vlozit ziskany API kli¢ a nastaveni ulozit kliknutim na zelené
tlacitko Ulozit (viz Obr. 27).

(YNasténka [ Skoly s2 Détidkoly [JKurzy 2*Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [E) Plan smén Al @ -

i

Nasténka » Nastaveni SMS

Obecné nastaveni Nastaveni SMS

&3 E-Mailové Sablony Zaregistrujte se na SmsManager.cz, kde ziskéte svij API ki€, ktery poté zadate do niZe uvedeného formuléfe. Pro odesilani SMS je

@ iDoklad Gty nutné mit dostate&ny kredit. SluZba je idedlIni pro zasflani SMS a umoZfiuje napf. snadné odesilani SMS rodiéim ohledné dochazky
na kurzy. V aplikaci SmsManager je moZné sledovat odeslané SMS a pfipadné chyby pfi odesilani a také odpovédi na odeslané
= Kategorie SMS.

L) Nastaveni notifikaci

(2 Nastaveni SMS

Nastaveni SMS nebylo dosud provedeno.
& Nastaveni uZivatele

& Nastaveni G&tu
(J Soubory

& UZivatelé

Obr.27
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Nastaveni uzivatele

Jiz vysvétleno od Obr.10.

Nastaveni ucétu

Nastavené zakladni a kontaktni udaje plavecké skoly. V pfipadé zmény jakéhokoliv z
Udaju staci kliknout na Zluté tlacditko Editovat a zmény potvrdit zelenym tlacitkem Ulozit
(viz. Obr. 28).

- Y Nasténka [ Skoly 82 Déti Skoly Kurzy &% Déti kurzy Ukoly Dochézka [ Plan smén [ 2026/2026 ] Q @ -
Obecn4 nastaven( Detail uctu ProPlav testovaci Skola
53 E-Mailové 3ablony # Editovat
X iDoklad Gty
ProPlav testovaci $kola
= Kategorie

PN 0 Hlavni informace
) Nastaveni notifikaci

L) Nastaveni PDF :
Logo Unikatni URL Web

£ Nastaveni SMS proplav —

& Nastaveni uZivatele Kontakt Adresa spoleénost Plan

- i

& Nastaveni G&tu

O Soubory
2 UZivatelé Max. po&et uZivatell

Sprava odpracovanych hodin

&¥ Zaméstnanci

) Mésiéni mzdy

Obr.28

Soubory

Do Proplavu si také mizete ukladat potrebné dokumenty a soubory a zaroven mizete
urcit, komu budou zobrazovany. Napriklad metodické postupy mizou byt dostupné
vSem. Oproti tomu napfriklad smlouvy nechcete ukazovat véem instruktorlim, proto pfi
vkladani tohoto dokumentu do systému zaskrtnete moznost "Pouze pro interni pouziti"
(viz. Obr. 29).

Prostfednictvim emailové korespondence nelze k emailu pfipojit dokument formou
prilohy, jak jsme zvykli z e-mailovych klientl. Pokud vSak presto chcete zasilat emailovou
korespondenci z Proplavu (hlavné kvali dohledani historie), viozite si soubor, ktery chcete
poslat pravé zde do Souboru. Tim se soubor nahraje na web. Jakmile budete chtit poslat
odkaz na dany dokument, vyhledate si jej v Souborech, a prvni modrou ikonkou "PDF"
pozadovany soubor oteviete. (soubor mizete i stahnout, upravit anebo smazat viz dalsi
ikonky na Obr.30). Pak uz staci jen zkopirovat URL adresu pozadovaného souboru a
vlozite ji do téla emailu (Obr.31).
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il

(YNésténka [@ Skoly 52 D&tidkoly [JKurzy &¥Détikurzy &Ukoly (O Dochézka [Z Plan smén Q @ v

Nasténka » Soubory » Novy soubor

Obecna nastaveni Soubory
&3 E-Mailové Sablony Pﬁdénl' souboru
il iDoklad u&ty
= Kategorie Nazev Kategorie G
Proplav-$kolen{ Web

) Nastaveni notifikaci
+ Nova kategorie
[ Nastaveni PDF

© Nast (SMS Pouze pro interni pouZiti
astaven!

Pokud je zadkrtnuto, soubor bude viditelny pouze pro administratory systému.
& Nastaveni uZivatele

Soubor  Vybrat soubor = ProPlav-koleni zaméstnancl
& Nastaveni G&tu

koleni zamdstnancd. pdf

(J Soubory Popis
£ UZivatelé
Sprava odpracovanych hodin ? x

Obr.29

(YNasténka B Skoly 52 D&tidkoly [JKurzy &¥D&tikurzy & Ukoly (O Dochézka (@ Plén smén Q @ -

il

Nasténka » Soubory

Obecna nastaveni Soubory
& E-Mailové Sablony = Filtrovani souborti
1 iDoklad G&ty

: Velikost viech soubor(: 28,5 MB / 10 GB
= Kategorie q

[} Nastaveni notifikaci

Nazev Kategorie vvu
[) Nastaveni PDF
@ Proplav-$koleni Web ) o
( Nastaveni SMS
& Nastaveni uZivatele Zobrazeno 1 polozka

{& Nastaveni G&tu

(J Soubory

£ UZivatelé

Obr.30
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& Safari  Soubor Upravy Zobrazenl His tky Vjvoidt Okno  Népo

L] A ymni propla:

Skoleni zaméstnanci: . == ProPlav
Administrativni systém Proplav

Vitejte na Skoleni pro praci s ativnim systé ¢enym pro f
_—

plavecké skoly. =

E

Obr.30

Uzivatelé

Zde najdete spravu vSech uzivatelll Proplavu. Zelenym tlac¢itkem +Novy uzivatel vkladate
do systému nové uzivatele, nastavujete mu opravnéni administrator anebo instruktor, pro
lepsi prehlednost mu mizete nastavit vlastni barvu a vlozite jeho emailovou adresu. Opét
zelenym tlac¢itkem Ulozit ho do Proplavu viozite a jemu tak na zadanou emailovou adresu
prijde zprava s pristupovymi Udaji do systému (viz. Obr. 32). Pocet uzivatell Proplavu je
omezen dle zaplaceného tarifu.

===  (Néasténka [f Skoly 52 D&tiskoly [JKurzy &¥D&tikurzy & Ukoly (© Dochdzka (@ Plan smén Q @ v

Nésténka » UZivatelé

Obecna nastaveni UZivatelé
84 E-Mailové Sablony 2 z celkového poétu 100 uZivatel( T
¢ + Novy uZivatel
fit iDoklad G&ty
= Kategorie Jméno E-Mail Barva tymu
) Nastaveni notifikaci Stefan Barto$ info@proplav.com @
Administritor
D) Nastaveni PDF
) Nastaveni SMS Karolina Plaveckd ukazka@gmail.com @ Tl
 Instruktor

& Nastaveni uZivatele
& Nastaveni G&tu

(J Soubory

3 UZivatelé

Obr.32
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Skoly

V této sekci se zamé&fime na $kolni plavani zakd zakladni $koly. V rdmci SVP je béhem
prvniho stupné zakladni skoly kazdé dité povinno nastoupit na plavecky vycvik v délce 40
vyucovacich hodin. Rozlozeni jednotlivych lekci je pak na domluvé mezi smluvni Skolou a
plaveckou skolou zajistujici tento vycvik.

Stale cCastéji se pak také setkavame na plavani jiz v ramci materské skoly. Jako
plavecka Skola toto rozhodné kvitujeme, protoze déti, které posly plavanim jiz v
predskolnim véku jsou na povinny plavecky vycvik daleko lépe pfipraveny. Narozdil od
Skolniho plavani, které hradi zfizovatel $kol, tedy obce a mésta, potazmo potom stat,
plavani MS je hrazeno rodiéi a neni tak povinné. Proto se narozdil od zakladnich kol
setkavame u materskych $kol s dvojim typem tGhrady kurzu: bud'ma MS plavani pfimo v
SVP a kurz se Uétuje pfimo MS fakturou (podobné jako zakladnim $kolam), anebo MS
vyuziva moznost samoplatcl, coZz znamena, Ze do plavani déti prihlasuji pfimo rodice,
kterym je vystavovana faktura pfimo za kurz pro jeho dité. Tuto pak mUze uplatnit u své
zdravotni pojistovny.

Jak probiha plavani zaku zakladni Skoly?

Plavani zakd zakladni skoly probiha v domluveném formatu mezi smluvni a plaveckou
Skolou. Zaci, ktefi pfijdou na tuto povinnou vyuku:

e Jsou v prvni lekci pouceni o bezpe¢ném chovani na bazéné, jsou jim sdéleny jejich
prava a povinnosti, mohou byt seznameni s organizaci kurzu a jsou jim poskytnuty
veskeré provozni informace. Krom zakl je nutné s témito informacemi seznamit i
pedagogicky dozor, ktery s zaky na plavani dorazil a ktery bude ve vyuce neustale
pfitomen.

* Nasleduje zkousSeni dosavadnich plaveckych dovednosti, na zakladé kterych jsou
déti rozdéleni do plaveckych druzstev. Jeden plavecky instruktor mize vést
maximalné 15 plavcd nebo 10 neplavc.

o Déti jsou na zakladé roztfidovani seznameni s tymy, ve kterych se budou plavecké
vyuky Ucastnit

e Délka kurz je dana smluvnimi podminkami mezi zakladni a plaveckou skolou.

*  Pred koncem kurzu probiha prezkusovani, které ukaze, co vSe se béhem kurzu dité
naucilo. Jedna se o potfebny vystup pro zakladni Skolu, kterd mize dosazené
vysledky pouzit pro hodnoceni Zaka z télesné vyuky. Na zékladné dosazenych
vysledkl jsou détem vystavovany obvykle néjaké formy diplomd, aby byli i rodice
informovani, jak déti ve vodnim prostredi funguiji.

Nastaveni Skolniho plavani

Pro realizaci $kolniho plavani je nutné realizace nékolika krokl a provedeni patficného
nastaveni v Proplavu:
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Nasmlouvani zakladnich a matefskych skol, které se budou plavecké vyuky
Ucastnit. Krom zakladnich identifikacnich a fakturacnich Gdajl jsou ddlezité i
kontakty na povérenou osobu, pocet déti, které se budou plavecké vyuky Ucastnit
pro stanoveni skupin, ve kterych déti budou na plavani dojizdét. Kapacitu skupin
musi mit plavecka $kola definovana uz pfi dojednavani plavecké vyuky, a to podle
prostoru, ktery ma na bazéné k dispozici a dostupného personalu (v zakoné je
definovano, ze 1 instruktor mize vést max. 15 plavcl nebo 10 neplavcl. Presna
definice plavce uz ale v zdkoné chybi). Dalsim dllezitym faktorem smlouvy je pak
format, ve kterém je plavecka Skola schopna a ochotna smluvni Skole poskytnout
plavecky vycvik zak( v délce 40 h v rdmci prvniho stupné. Skola m(ize napt. chtit
4x10 lekci po 60 min v pribéhu 4 let zakladni Skoly. Nebo mize pozadovat 2x90
minut béhem dvou let apod.

VSechny nasmlouvané S$koly je nutné zadat do Proplavu a to vcéetné
nasmlouvaného formatu (pocet lekci, jejich délka), rozdéleni do skupin (je-li zaku
malo a staci 1 skupina anebo se jedna o velkou méstskou Skolu, ktera bude jezdit
po skupinach dle kapacit plavecké Skoly viz vyse).

Jednim z velmi ddlezitych krok( je tvorba rozvrhu. Cim optimaingji bude sestaven,
tim plynulejsi a efektivnéjsi provoz plavecké skoly bude. Cilem je minimalizace ¢i
Uplné vylouceni prostojl a zaroven maximalni pokryti plavecké vyuky vSech skol z
okoli. Vzhledem k zajisténi plavecké vyuky zakladnich skol, ktera je povinna, maiji
tyto Skoly vzdy prednost pfed matefskymi Skolami. Samotna tvorba rozvrhu
probihd nejprve definovanim volnych dnd, kdy statni svatky Proplav definuje
automaticky. Ru¢né pak je nutné definovat prazdniny (doporucujeme stranky
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy. Zaroveri mizete doplnit i omezeni v
terminech samotné plavecké skoly (technologicka vyluka bazénu aj.).

Podle nastaveného rozvrhu funguji automatické systémové emaily, kdy je kazdé
skupiné 4 tydny pred zahajenim vyuky zaslan email s rekapitulaci termind a
odkazem pro vyplnéni seznamu zakd, které se plavecké vyuky Ucastni.

Prfed zahajenim samotné vyuky je potfeba do Proplavu registrovat instruktory,
ktefi budou vyuku provadét. Nastavit tymy, do kterych budou déti rozdélovani,
definovat zkusebni a prezkuSovaci dovednosti a doplnit poznamky k vyuce
jednotlivych lekci dle metodickych postupl plavecké skoly

Proplav poskytuje mimo jiného i velmi uzite€né nastroje pro fizeni a spravu
zaméstnancl. MUzete tak nastavit Plan smén, ktery vychazi z rozvrh(l skolniho
plavani i z rozvrhu krouzkd a kurz(. Tento plan Ize provazat i s Dochazkou
instruktor( a tvofit tak podklady pro jejich finanéni ohodnoceni.

Zavedeni smluvnich skol do Proplavu

NaSe fiktivni smluvni Skola rozeslala smluvni dokumenty s Pfihlaskami na plavani
zakladnich a materskych skol pro skolni rok 2025/206. Skolam nabizela tyto formaty
plavani:

Kapacita plavani zak( zakladni Skoly bylo staveno na max. 60 déti/1 lekci/1 skupinu.
Stanoveni ceny kurzu v K¢ je vysledkem finanéniho planovani plavecké skoly. Dilezity
Udaj pro tvorbu rozvrhu je * pocet déti. Na jeho zakladé plavecka Skola uréuje, v kolika
skupinach bude dana $kola plavat a zohledni to pfi tvorbé rozvrhu (viz. Obr. 33 a 34).
Obr.33
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Cenik plavani zak&i MS pro $kolni rok 2025/2026

Pocet lekci 10 10
Délka lekce 45 min 60 min
Cena/kurz/dité bez DPH v ramci SVP cena kurzu v Ké& cena kurzu v K&
Cena/kurz/dité bez DPH pro samoplatce cena kurzu v K& cena kurzu v K&

Terminy jednotlivych kurzi pro $kolni rok 2025/2026
Blok podzim zima jaro Nerozhoduje
Termin Zafi - Prosinec Prosinec - Bfezen Brezen - Cerven Nerozhoduje
Poget déti v ramci SVP *

Pocet déti jako samoplatci *

Obr.33
Cenik plavani 2aka ZS pro $kolni rok 2025/2026
Pocet lekci 10 10 JINA
Délka lekce 60 min 45+45 min MOZNOST
Cena/kurz/dité bez DPH cena kurzu v K& cena kurzu v K& DLE DOHODY
Terminy jednotlivych kurz( pro $kolni rok 2025/2026
Blok podzim zima jaro Nerozhoduje
Termin Zari - Prosinec Prosinec - Bfezen Brezen - Cerven Nerozhoduje
Pocet déti *
Obr.34

Jakmile budete mit hromadku smluv, staci je i s domluvenymi parametry zavést do
Proplavu - Skolu vloZzite na zaloZzce v menu Skoly, kde zvolite zelené tladitko +Nova skola
(Obr.35), kde definuje vSechny nasmlouvané parametry (viz Obr.36 a Obr.37).
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il

(YNésténka [MSkoly s2D&tidkoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochézka Pl&n smén

Nésténka > Skoly

= Filtrovani $kol

Z4dné $koly nebyly nalezeny.

Obr.35

i

(Y Nasténka [ Skoly 32 Détidkoly [JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly (@ Dochézka Plan smén

Nésténka > Skoly » Nova Skola

Zakladni udaje
Nazev Skoly Typ Skoly
28 1-10 lekei po 60min Z4kladni $kola Y
Vyber typ Skoly.
Délka lekce iDoklad Géet
60 ¢ Prosim vyberte si ¥

Vyberte iDoklad G&et, jenom v pfipadé, Ze chcete zménit yychozi.
Jinak ponechte prazdné.

Sablona e-mailu pro zépis Skolnich déti

Prosim vyberte si Y
Vyberte $ablonu, jenom v pFipadé&, Ze chcete zménit vychozi
nastaveni. Jinak ponechte prazdné.
Kontaktni osoba
Jméno PHijmeni
Markéta BartoSova
E-Mail a Telefon
€-Mail (napf. ukazka@gmail. com Telefon (nap?. ¢
bartosova.marketka@seznam.cz 123456789
ICaDIC
IC (napt. 12345€ DIC (napt. C20123456789

12345678

Tip: Pokud znéte IC 3koly, kliknéte na ziskat Gdaje z ARES a Udaje nazev Zkoly, IC, DIC a adresa se
vyplini automaticky.

Adresa spole¢nosti

Ulice Mésto
Skolni 1 Skoldkov

Obr.36

24

2025/2026 [:} @'

I e e

2025/2026 A\ @‘

Pocet lekci
10 S

PoloZka cenlku

Prosim vyberte si

Vyberte poloZku ceniku, jenom v pfipadé, Ze chcete zménit yychozi
nastaveni. Jinak ponechte prazdné.

PSC (na
12345

«zrudit  CIRVIGYI



(il

() Nasténka [ Skoly 2 DétiSkoly [ Kurzy

Nasténka > Skoly » Nova skola

Zakladni idaje

Nazev Skoly
M$ samoplétci-10x45min

Délka lekce
45 :

Sablona e-mailu pro zépis &kolnich déti ”
PFihlaSeni do plavani 24kl M$ samoplétci - info pro

Vyberte $ablonu, jenom v pfipadé, Ze chcete zménit yychozi
nastavenl. Jinak ponechte prazdné.

Kontaktni osoba

Jméno

Markéta

E-Mail a Telefon

E-Mail (napl. uka
bartosova.marketka@seznam.cz

ICaDIC

azka@gma

1€ (napt. 12345678

34251678

2¥Détikurzy & Ukoly (©Dochazka ([ Plan smén
Typ Skoly >
Matefska Skola - samoplatci
Vyber typ 3koly.
iDoklad Gcet o
Ing. Stefan Bartos 4

Vyberte iDoklad (&et, jenom v pFipadé, Ze chcete zménit vychozi.
Jinak ponechte prazdné.

Pijmeni

BartoSova

Telefon (napf. 605 123 12

124365789

DIC (nap!. 20123456789

Tip: Pokud znate IC koly, kliknéte na ziskat Gdaje z ARES a (daje nazev 3koly, IC, DIC a adresa se

vypini automaticky.

Adresa spole¢nosti

Ulice
Skolkova 1

Obr.37

Mésto
Skolakov

25

2026/2026 0 @ N

Potet lekci
10 <

PoloZka ceniku
Prosim vyberte si

Vyberte poloZku ceniku, jenom v pfipadé&, Ze chcete zménit yychozi
nastavenl. Jinak ponechte prazdné.

PSC (napt. 74731)
12345

« zrudit



V&echny $koly pak najdete v zalozce menu Skoly viz Obr.38:

(3 Nésténka [ Skoly a2 Détiskoly [JKurzy 2¥Dé&tikurzy & Ukoly (O Dochézka [ Plan smén g @ N

il

Nasténka > Skoly

= Filtrovani kol © zrusit fiitr

I (D 6

Nazev Skoly A Pocet lekci Délka lekce Pocet skupin Pocet déti vu

MS 2-10x60min 10 60 0 0 1§

M$ samoplétci-10x45min 10 45 0 0 o

Matefské $kola - samoplétci

Z5 1-10 lekci po 60min 10 60 3 0 1§

E

Z$ 2-10 lekei po 60min 10 60 4 0 1§
Zakladni kola

Z5 3-10 lekci po 90min 10 90 0 0 W
Zakladni $kola

ZS 4-5x120min 5 120 0 0 W
Zékladni Skola

Obr.38

Po kliknuti na Zlutou tuzku mlZete $kolu opét editovat. Cervenym kosem ji pak ze
seznamu nevratné smazete. Po kliknuti na nazev skoly se prokliknete do jejiho detailu.

V detailu (viz. Obr. 39) jsou na "rozbalitelnych" fadcich ulozené informace (Ize zménit
editaci) jako jsou Hlavni informace, Informace o Skole, Kontakt, iDoklad nastaveni a
Emailova Sablona.

Zalozky vpravo se pak tykaji veskeré agendy, ktera se k dané Skole vztahuje a jsou to
Skupiny a tymy, Faktury, Poznamky, Ukoly, Soubory, Emaily a Historie.

Modré tlacitko s tremi teckami a sSipkou viz. Obr.89 pak nabizi dalsi akce jako Odeslat
novy email nebo Odeslat novou SMS (je-li nastaveno). Odeslanim emailem z Proplavu se
odeslana zprava objevi v zaloZzce Emaily. Zvolenim Rozvrh pro skupiny 2025/2026
odeslete hromadné v§em skolam, které maji definovanu v daném $kolnim roce Skupinu s
terminy lekci Rozvrh.
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(YNéasténka [@Skoly s2Détiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochizka [ Plan smén 2025/2026 Q @ =

Nésténka > Skoly » M3 2-10x60min

Detail 3koly 27 Skupinyatymy [ Faktury (&) Poznémky & Ukoly (J Soubory &3 E-Maily (U Historie @)

zpét & Editovat n

M3 2-10x60min

Hlavni informace

Typ Skoly Pocet lekci Délka lekce Polet déti Kontakt

Matefska $kola 10 60 0 Markéta BartoSova

bartosova.marketka@seznam.cz
987621345

Informace o $kole
Kontakt
iDoklad nastaveni

E-Mailova Sablona

Obr.39

Nastaveni pro Skoly

Po kliknuti na Sipku u ikony uzivatele klikneme z nabidky na Nastaveni a sjedeme v
seznamu po levé strané nize na sekci Nastaveni pro skoly viz Obr.40., kde mlzeme
nastavovat jednotlivé parametry skolniho plavani.

Nastaveni pro Skoly

L) Nastaveni diplomu

fB Nastaveni rozvrhu

i) Skolni pozndmky k vyuce
Skolni roky

Skolni tymy

=) Volné dny

Obr.40
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Nastaveni diplomu

Viz. Obr. 40 umoznuje nastaveni kone¢nych diplomU pro zaky, ktefi se Uc¢astnili plavecké
vyuky. Jeho podobu si mlZete nastavit podle brandu vasi plavecké sSkoly stejné jako i
obsah, ktery se na diplomech bude vyskytovat.

Nastaveni rozvrhu
Viz Obr. 40 mlzete povolit ¢i zamezit moznost prekryvani lekci - zalezi na moznostech a
kapacitach vasi plavecké skoly.

Skolni poznamky k vyuce

Viz. Obr. 40 poznamky odpovidaji dovednostem, které chcete déti v ramci kurzu naudit.
Instruktor tak v kazdé lekci zatrhne, co s tymem probral. Mimo prednastavenych si
mUzete pridal dal$i ¢i upravit jiz nastavené dovednosti. Zastupuijici instruktor tak jasné
vidi, co bylo s Zaky probrano a na co se ma zamérit dale napr. dle metodickych postupd.
Vsechny definované poznamky se budou zobrazovat u kazdé lekce kurzu viz. Obr.41.

(Y Nasténka [ Skoly SR Détiskoly [JKurzy & Détikurzy & Ukoly (©Dochdzka [ Plansmén 2025/2026 Q @ N

i

Néasténka » Poznamky k vyuce

Obecné nastaveni Poznamky k vyuce

83 E-Mailové Sablony + Nové poznamka k vyuce

ff iDoklad &ty

Nazev
= Kategorie
Bezpednost 0|
L) Nastaveni notifikaci
[) Nastaveni PDF KN u
( Nastaveni SMS KR w
& Nastaveni uZivatele Kraul W
{ Nastaveni G&tu Obratky )
O Soubory
PN o
& Ulivatelé
PR g
Spréva odpracovanych hodin
Prsa 0]
&% Zaméstnanci
Sebezéchrana 0|
3 Mésiéni mzdy
= Typ prace sirky u
Nastaveni pro kurzy Skoky U
Inén
[J) Kategorie (Turnusy) Vioénl u
B Nastaveni rozvrhu Zachrana W
Nastaveni pro $koly ZN o}
) Nastaveni diplomu Znak W
R Nastaveni rozvrhu ZR 1]

Obr.41
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Skolni roky

Viz. Obr. 40 zobrazuje aktualni Skolni rok, ktery je nastaveny. Pokud se napftiklad chystate
planovat Skolni rok nasledujici, je zapotrebi nejdfive jej zalozit zelenym tlacitkem +Novy
skolni rok. Pozor pak v Upravach ¢&i ve vyhledavani, ktery skolni rok mate aktivni (viz
ikonka Oznaceni aktualniho Skolniho roku viz Obr.6. Prepnout aktivni Skolni rok pak
muzete v Nastaveni uzivatele).

Skolni tymy
Viz. Obr. 40 nazvy jednotlivych tym0 Skolnich plavani, ve kterych bude probihat vyuka viz
Obr.42.

il

(Y Nasténka [ Skoly 82 D&tiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochdzka [ Plén smén Q @-

Nasténka > Skolni tymy

Obecné nastaveni Skolni tymy
&3 E-Mailové Sablony IS
il iDoklad Géty _

Nazev
= Kategorie

£} Nastaveni notifikaci
[) Nastaveni PDF

) Nastaveni SMS 3
& Nastaveni uZivatele 4
& Nastaveni G&tu ME-
(J Soubory

& Uzivatelé

Obr.42

Volné dny

Viz. Obr. 40 dny, které maji byt v planovani lekci preskoCeny. Statni svatky jsou
predefinovany. Jako jiz bylo zminéno vyse, mizete si doplnit dny prazdnin, technologické
odstavky apod... V pripadé, Ze pfi planovani rozvrhu systém narazi na den, ktery je
definovan jako volny, tento den v planu vynecha a automaticky prodlouzi kurz o
vynechany pocet lekci.

29



Rozvrh

Po zapsani vSech smluvnich Skol do Proplavu vcetné vSech potfebnych parametr(,

zejména pocet déti - velmi dllezity Gdaj pro tvorbu skupin a preferované obdobi kurzu,

mulzeme zacit planovat rozvrh skolniho plavani. Pro jeho zobrazeni slouZi Seda ikonka
v zalozce Skoly (viz. Obr.38)..

Je-li pocet 78kl vétsi nez je kapacita bazénu a zaméstnancu, je potfeba rozdélit Skolu do
vice skupin. Pocet skupin zalezi opét na Vasich kapacitach. Kliknutim na nazev skoly v
seznamu na zélozce Skoly (viz. Obr. 38). Dostanete se tak do detailu $koly s nabidkou
dalSich zalozek. Pro tvorbu skupin zvolime zalozku Skupiny a tymy. Skupinu vytvofite
kliknutim na zelené tlacitko + Nova skupina (viz Obr.43).

il

(3 Nasténka §koly % Déti Skoly Kurzy  &¥ Dé&ti kurzy Ukoly Dochdzka [# Plan smén 2025/2026 Q @ v

Néasténka > Skoly > 25 1-10 lekei po 60min > Skupiny

[ Detail $koly &= Skupinyatymy [9 Faktury @& Pozndmky & Ukoly (J Soubory &3 E-Maily @ Historie €)

+ Nové skupina

Nebyly nalezeny Zadné skupiny.

Obr.43

PF.:

Kapacita naseho fiktivniho bazénu je maximalné 60 zak(l na 1 lekci. Protoze ndam ZS 1-10
lekci po 60 min pfihlasila 164 déti, je zapotiebi pro tuto Skolu vytvorit 3 skupiny. Zarover
pozaduji kurz pro vSechny zaky na podzim. Potfebujeme tedy vytvofit 3 skupiny, idealné
za sebou, protoze Skoly obvykle zafizuji dopravu kyvadlové jednim autobusem, aby
usetrili co nejvic finanénich prostredkd. Pri tvorbé skupiny vyplnime potiebné Udaje, jako
jsou Nazev skoly, Maximalni pocCet zak( ve skupiné = vasSe kapacita, Délka lekce v
minutach, a Pocet lekci. VSe ulozZite zelenym tlacitkem UlozZit (viz. Obr.44).
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(Y Néasténka B Skoly &2 Détidkoly [JKurzy 2*Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [ Plan smén 2025/2026 Q @ -

i

Nasténka > Skoly » Z51-10 lekci po 60min > Skupiny > Nové skupina
B Detail Skoly &7 Skupinyatymy [3 Faktury [ Pozndamky & Ukoly (J Soubory &3 E-Maily Historieo

Nazev skupiny i*] Spojeni vicero kol do jedné skupiny
Skupina 1

ximdini pofet déti ve skupiné Délka lekce (v minutéch)

60 < 60 S

Pokud je 0, tak je neomezeny. Pokud bude prazdné, tak se pouZije z nastaveni 3koly.
ot lekel Uzavfit skupinu pro registraci déti
10 s Zadkrtni, pokud je zépis pro nové déti uzavfen. Skoly s uzavfenym zépisem uZ nemohou

zapisovat nové déti. Prihladeny administrator miZe stéle zapisovat déti
Pokud bude prazdné, tak se pouZije z nastaveni Skoly

Prifazeni $kolnich déti do skupiny

LU (¢] UloZit

Obr.44

Skupiny mame vytvoreny viz Obr.45. Jakmile budete mit ve Skupiné prihlasené déti, a tyto
jiz budete mit roztfidény do Tym(, Jednoduse se proklikem na bilé ¢islo oznacujici Tym
dostanete do jeho detailu (viz.Obr.57). Vedle oznaceni tymu pak vidite i pocet déti
zarazenych do daného tym - Cislo v bilém poli.

i

(INésténka B Skoly s D&tiskoly [JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly@) ©Dochézka [EPlénsmén /A @ -

Nasténka > Skoly » 28 1-10 lekci po 60min > Skupiny

[ Detail 3koly 27 Skupinyatymy@) [ Faktury (= Pozndmky & Ukoly (J Soubory &3 E-Mally (U Historie )

+ Nova skupina

Nézev Déti Lekci
Skupina 1 7 v 10 M & 1§
|

Skupina 2 7 v 10 M & T

| 28 1-10 lekei po 80min (60 min., 10 lekef)

Skupina 3 7 v 10 M & |

| 25 1-10 lekei po 60min (60 min., 10 ki)

Obr.45

Nyni kazdé skupiné vytvofime terminy plaveckého vycviku. U prvni Skupiny klikneme na
svétle modrou ikonku kalendare a poté na zelené tlac¢itko + Novy zapis do rozvrhu.
Zadejte datum a ¢as prvni lekce pro danou Skupinu a po uloZeni Proplav automaticky
vytvori terminy vSech lekci (dle zadanych parametrl pfi vytvareni Skupiny) a automaticky
preskoci definované volné dny. viz Obr.46.
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(il

(Y Nasténka [ Skoly &2 Déti Skoly

(3 Kurzy

2% Déti kurzy

& Ukoly (© Dochézka

Nésténka > Skoly > Z$1-10 lekci po 60min > Skupiny > Skupina1 > Zépis do rozvrhu

B Detail 3koly

€« zpét na skupiny

Datum v rozvrhu

© 01.09.2025 08:00
© 08.09.2025 08:00
© 15.09.2025 08:00
O 22.09.2025 08:00
© 29.09.2025 08:00
© 06.10.2025 08:00
© 13102025 08:00
© 20.10.2025 08:00
© 22102025 08:00

€© 0311.2025 08:00

Obr.46

27 Skupinyatymy @ [ Faktury (3 Pozndmky

Pozniamka

& Ukoly

Skupina

25 1-10 lekei po 60min -
23 1-10 lekei po 60min -
25 1-10 lekei po 60min -
25 1-10 lekei po 60min -
28 1-10 lekei po 60min -
25 1-10 lekei po 60min -
25 1-10 lekei po 60min -
25 1-10 lekei po 60min -
28 1-10 lekei po 60min -

28 1-10 lekci po 60min -

E Plan smén

O Soubory &3 E-Maily (@ Historie @)

Skupina 1

Skupina 1

Skupina 1

Skupina 1

Skupina 1

Skupina 1

Skupina 1

Skupina 1

Skupina 1

Skupina 1

20252026 A\ @'

¥ Smazat vechny zépisy z rozvrhu

e c o & = e c e e & I

Potrebujete-li néktery z termind upravit &i zrusit, vyuZijete ikonku Zluté tuzky ¢i cerveného
kosSe vpravo (viz.Obr.46).

Stejnym zplsobem vytvorite terminy i u dalSich Skupin dané Skoly pouze s tim rozdilem,
Ze pii zadavani terminu prvni lekce zadame stejné datum, ale pro Skupinu 2 zadame ¢as
zacatku 9:00 a u Skupiny 3 10:00 (délku lekce totiz mame definovanou na 60 min).
Grafickd podoba zapisu do rozvrhu ukazuje Obr.47 nize. Dostaneme se néj na zalozce
Skoly Kkliknutim na $edé tlagitko s ndzvem Rozvrh, jak jsme si jiz popsali vy$e. Graficka
podoba ma podobu kalendare. Jeho zobrazeni si mizete ménit preklikdvanim na tydny,
mésice apod. Zobrazeni skupin se pak pfizplsobuje podle zafizeni, které pravé pouzivate.

(3 Nésténka

i

[ Skoly 22 Déti Skoly

Nasténka » Skoly » Rozvrh

[ Kurzy

2% Déti kurzy

ﬂ Tyden ‘ 2 tydny ‘ 3 tydny ‘ Mésic | Mésic+ H Dnes ‘ <

& Ukoly (© Dochazka

| 2. listopadu 2025

[ Plan smén

20252026 A\ @v




Setkate-li se naopak se Skolami, které hlasi maly pocet zakl a jejich plavani samostatné
ve skupiné by bylo prodéle¢né, mizeme do Skupiny spoijit i vicero $kol. K tomu slouzi
modré tlac¢itko Spojeni vicero Skol do jedné skupiny viz. Obr. 44. Z naseho pfikladu
spojime MS samoplatci-10x45 min a MS 2-10x60min. Pfi spojeni rizné dlouhych lekci
systém v rozvrhu zabere vzdy tu nejvétsi délku lekce viz. Obr.48.

(} Nasténka Skoly a2 Détiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (©Dochdzka [& Plénsmén g @ v

il

Nasténka > Skoly » MS samoplétci-10x45min > Skupiny > MS+MS 2

Detail koly & Skupinyatymy@) [ Faktury & Pozndmky & Ukoly (J Soubory &3 E-Maily (@ Historie )

Nazev skupiny %) Spojeni vicero $kol do jedné skupiny
MS+MS 2

Spojeni vicero $kol do jedné skupiny

MS 2-10x60min M3 samoplatci-10x45min 25 1-10 lekei po 60min 28 2-10 lekei po 60min 28 3-10 lekei po 90min 28 4-5x120min

60 ¢ 60

Pokud je 0, tak je neomezeny. Pokud bude prazdné, tak se poulije z nastaveni Skoly.

: Uzavfit skupinu pro registraci déti
= S Zadkrtni, pokud je zapis pro no

Pokud bude prazdné, tak se pouZije z nastaveni Skoly

Pfifazeni Skolnich déti do skupiny

Obr.48

Pokud predpokladame, Ze vSechny nase fiktivni Skoly chtély plavat na podzim, vypada
rozvrh nasledovné (viz.Obr.49).
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] (Y Nasténka [ Skoly 42 Détiskoly [J Kurzy 2% Déti kurzy

Nasténka > Skoly » Rozvrh

Den | Tyden | 2 tydny

Po
1

*E1 & Skupina 1 (© 08:00 - 09:00
* B 7 Skupina 2 © 09:00 - 10:00

* K 2 Skupina 3 © 10:00 - 11:00

8
* B3 Skupina 1 © 08:00 - 09:00
* B skupina 2 © 09:00 - 10:00

* A& skupina 3 © 10:00 - 1:00

15

* Bl Skupina 1 08:00 - 09:00
* B (7 skupina 2(® 09:00 - 10:00
*E1 7 skupina 3 ©10:00 - 1:00

22

* B skupina 1© 08:00 - 09:00
* B skupina 2 ® 09:00 - 10:00
* B skupina 3® 10:00 - 11:00

& Ukoly (© Dochazka

3tydny ENEECEE Mésic+ Dnes 24Fi 2025

Ot st

2 3
EIZ 28 2-Skupina 1® 08:00 - 08:00 *EI % 28 3-Skupina 1 © 08:00 - 09:30

* B 25 2-Skupina 2 @ 09:00 - 10:00 o B 7 23 a-Skupina 1 09:30 - 11:30
B2 28 2-Skupina 3 (© 10:00 - 11:00

* Bl 25 2-Skupina 4 © 11:00 - 12:00

9 10
B 25 2-Skupina 10 08:00 - 09:00 * B 25 3-Skupina 10 08:00 - 09:30

* Bl 28 2-Skupina 2® 09:00 - 10:00 * B 28 a-Skupina 10 09:30 - 11:30
BAZ 28 2-Skupina 3 © 10:00 - 1:00

* B3 28 2-Skupina 4 © 11:00 - 12:00

16 17

* B 25 2-Skupina 1(D 08:00 - 09:00 * Bl 25 3-Skupina 1D 08:00 - 09:30

* BN 7 28 2-Skupina 2@ 09:00 - 10:00 * 12 Z8 a-Skupina 10 09:30 - 11:30
EIC 25 2-Skupina 3(©10:00 - 11:00

* E1c 28 2-Skupina 4 © 11:00 - 12:00

23 24
A 28 2-Skupina 1 © 08:00 - 09:00 * X7 z8 3-Skupina 10 08:00 - 09:30

* B 23 2-Skupina 2 © 09:00 - 10:00 * 1 28 a-Skupina 1® 09:30 - 11:30

BN 28 2-Skupina 3 © 10:00 - 11:00

* BAF 25 2-Skupina 4 © 11:00 - 12:00

Plan smén

[
4

B M8+mS 2 08:00 -

n

*EIC M34mS 20 08:00 -

18

*E1c MEeMS 2 (0 08:00 -

25

G M3+MS 20 08:00 -

09:00

09:00

09:00

09:00

P&
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Obr.49

Timto zplsobem vytvorite rozvrh Skolniho plavani pro cely Skolni rok presné tak, jak
potrebujete. Jakmile jej budete mit hotovy, mizete jej jednoduse poslat vSem $kolam
najednou a to emailem pfimo z Proplavu. Skryti kontaktl na ostatni Skoly je pfi tomto
hromadném odeslani samozrejmosti. K odeslani této zpravy slouzi modré tlacitko s tremi
bilymi teckami v zélozce Skoly viz. Obr.89, kde zvolite moznost Rozvrh pro skupiny
2025/2026. Tento email bude odeslan vSem $kolam, které maji zadané terminy skupin v

rozvrhu.

(} Nasténka

il

B Skoly 2 Détidkoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukolyo ®© Dochazka

Nasténka > Skoly

= Filtrovani $kol

Nazev Skoly A

M$ 2-10x60min

M3 samoplétci-10x45min

Z8 1-10 lekci po 60min

28 2-10 lekei po 60min

ZS 3-10 lekci po 90min
[ zékiadni skola |

Z$ 4-5x120min

Obr.89

Pocet lekci

10

10

10

10

10

Délka lekce

60
45
60
60
90

120
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Poéet skupin

1

[ Plan smén

Pocet déti

0

21

e o Q-

= Komunikace

Odeslat e-mail vSem Skoldm
Rozvrh pro skupiny 2025/2026
A Nastavit SMS

&3 Ostatni

Smazané Skoly



Déti Skoly

V této zalozce menu najdete veskerou agendu tykajici se déti ve Skolnim plavanim. Krom
vyhledavani podle velké skaly parametrl si mizete déti jednoduse vyfiltrovat tak jak
zrovna potrebujete.

O nahlaseni déti do systému se Vam staraji bud' pfimo $koly, tyka se to zakladnich $kol a
materskych skol, které NEVYUZIVAJI systém samoplatcl. Déti MS v rezimu samoplatci
prihlasuji pfimo rodi¢e prostfednictvim pfihlasky umisténé na Vasem webu.

Kazda Skupina, ktera ma zadané terminy plaveckého vycviku, dostane 4 tydny
(nenastavite-li jinak (viz Obr. 14) pfed prvni lekci email s terminy lekci a unikatnim
odkazem pro zapis déti do plavani. Tyto déti jsou tak pfimo vypisovany do Proplavu a diky
unikatnimu odkazu pfimo do spravné Skupiny. Unikatnost odkazu je pak volena z dtvodu
ochrany osobnich Udajl a je zasilan pouze smluvni Skole.

V prfipadé, Zze Skola seznam déti nevyplni, objevi se Vam 3 dny pred prvni lekci na
Nasténce upozornéni s telefonnim kontaktem na danou $kolu pro doreseni viz. Obr. 50.

(Y Nasténka [ Skoly 22 Détiskoly [J)Kurzy &¥Détikurzy % Ukoly (© Dochézka [ Plan smén A\ @ v

P

Nasténka

Kurzy Skolni plavéni

Nemate Zadné kurzy. Dnes nemdte Zadné lekce plavani.

Skoly s nevyplnénymi détmi Pocet $kol Pocet skupin Poéet termind v rozvrhu
M$ 2-10x60min, 987621345 6 10 95

23 1-10 lekei po 60min,
123456789

Z8 2-10 lekei po 60min,
123789456

Z8 4-5x120min, 981276345

28 3-10 lekci po 90min,
456123789

Obr.50

Do zasilaného odkazu pro vyplnéni zak( mizete vstoupit i Vy jako administrator. Najdete
jej mezi ikonkami u kazdé Skupiny Skolniho plavani. Jedna se o modrou ikonu "odkazu"
vpravo - tmavé modra druha v poradi viz Obr.45.

Nahled formuldfe pro vyplnéni je na Obr. 51 niZe. Skola vyplni jméno a pfijmeni dit&te,
poznamku ¢i dulezité sdéleni, zejména o zdravotnich omezenich dité a klikne na zelené
tlacitko Zapsat dité. Tim se dité ulozi do Proplavu a stejné postupuje zapsanim dalsiho
ditéte,

Po naplnéni zadané kapacity se o tomto objevi hlaSka a pridavani dalSich déti nebude
umoznéno.
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Pokud $kola u vas jiz minuly rok plavala, ma moznost vyklikat déti, které se vyuky budou
UCastnit i v dalSim roce s tim, Ze systém automaticky nabidne navyseni tfidy o jeden
stupefi viz Obr.51 modry rameéek - Déti z minulého $kolniho roku. Skola tak mize
jednoduse doplnit pouze nové prichozi déti, pfipadné pak upravit Udaje o téch stavajicich
a uSetfi si tak velké mnozstvi prace.

ProPlav testovaci sSkola

il

Zapis déti na plavani ZS 1-10 lekei po 60min pro $kolni rok 2025/2026

Pro skupinu Skupina 1 v ¢ase 08:00 - 09:00. Zacatek plavani je naplanovan na 01.09.2025.

Epileptik, Cukrovka, atd

82 Déti z minulého $kolniho roku (0) - kliknéte pro zobrazeni

Zapsané déti (7)

Kamila Sedma S 3A b R
M;I;:;ﬁe S"esl..é‘ o El.CH ) o
Obr.51

Na zalozce Déti skola tedy vidite vSechny déti zapsané do $kolniho plavani viz Obr.52.
Pomoci filtru si jednoduse vyhledate déti, které potfebujete. Vypsany seznam si pak
miZete libovolné sefadit a to vzestupn& nebo sestupné podle Jména, Tridy, Skoly,
Skupiny, Tymu, V (data vytvoreni) anebo U (data Upravy). Jedna se o modré nadpisy
tabulky a fazeni provedete kliknutim na pfislusny nazev. Na Obr. 52 jsou Udaje sefazeny
podle jména a to sestupné podle abecedy.

(Y Nésténka 2 Skoly 82 Dé&ti Skoly Kurzy &% Déti kurzy Ukoly Dochédzka [ Plan smén 20252026 JA\ @ v

i

Nésténka > D&ti v Skolnim plavani
= Filtrovani $kolnich déti
Prosim vyberte si

Vyberte Skolu e Vyberte $kolu Y Vyberte 3kolu

Prosum vyberte si % .
Jméno A TFida Skola Skupina Tym vu
Ctvrndcta Tereza 48 25 1-10 lekei po 60min Skupina 2
Ctvrty Filip 3B 25 1-10 lekci po 60min Skupina 1
Deséaty Kare 2A 25 1-10 lekci po 60min Skupina 2
Devatendcty Jan 4.A 25 1-10 lekci po 60min Skupina 3

Obr.52
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Jak jiz bylo fe¢eno, pfihlasovani déti do plavani matefskych skol, ktefi jsou vedeni v
rezimu samoplatci, provadéji pfimo rodice déti a to prostfednictvim prihlaSovaciho
formulare, ktery si umistite na svij web. Jak na to je blize popséano nize v sekci Stranky.
Nize pak mUlzete vidét nahled na tento formular, jak jej vidi rodice (viz.Obr.90). Mate-li
Proplav propojeny s iDokladem. nemusite se starat o vystavovani vyucétovani za kurz, ale
vSe se vytvori automaticky.

Rodi& vyplni Udaje o ditéti vybere MS, se kterou bude na plavani dochézet a informace s
kontakty na rodicCe.

Skolky - samoplatci pfihlaseni déti

Prihlageni déti MS do plavani pro rok 2025/2026
Informace o ditéti

Prosim vyberte si Vyberte Skolku

Informace o rodici

Adresa na fakture

[:l Nejsem robot
<7 Odeslat pfihl43ku na $kolni plavani pro M3

© 2025 plav , ProPlav testovaci Skola

il

Obr.90

37



Nyni se zaméfime na realnou situaci pfi plavani déti na povinném plaveckém vycviku
zakladni skoly.

PFi pouzivani filtru je nutné filtrovat postupné, tedy nejdfive vybereme Skolu, ze které déti
vyhledavam. Az poté se aktivuje nabidka dostupnych Skupin, TymU{ (jsou-li jiz déti
roztfidéné) a dostupné tridy, které se v dané Skupiné nachazeiji.

Pr.:

Nachazime se na prvni lekci plaveckého vycviku zékladni $koly ZS-1-10 lekci po 60 min.
Aktualni pred nami stoji Zaci ze Skupiny 1 z 3.A, 3.B a 3.C. Déti je potfeba roztfidit do 4
tym0 kdy tym 1 jsou plavci a tym 4 Uplni neplavci, ktefi potfebuji pomUcku a navic maji z
vody ¢&i plavani obavy. Pro rychlejsi tfidéni si déti rozdélime na dvé pllky, kdy jedna ¢ast
instruktorl bude zkouset zaky z 3.A a 3.B., druha ¢ast vyzkousi zéky 3.C. (viz Obr. 53).

Y Nasténka [ Skoly 82 Dé&ti Skoly Kurzy & Dé&ti kurzy Ukoly Dochdzka [ Plan smén 2025/2026 JA @ v

i

Nasténka > Dé&ti v Skolnim plavéni

= Filtrovani 3kolnich déti

28 1-10 lekci po 60min

Pro’sl"r;w vvyberle si e S'k;,tp‘irl\a 1 4 P.rosim vyberte si R SARY SERK ke
Jméno TFida Skola Skupina Tym vvu
Sedma Kamila 3.A 25 1-10 lekci po 60min Skupina 1
Paty Albet 3B Z5 1-10 lekci po 60min Skupina 1
Ctvrty Filip 3B 28 1-10 lekci po 60min Skupina 1
Nova Andrea 3.A 25 1-10 lekci po 60min Skupina 1

Obr.53

Kdyz mam vybranou skupinku déti, pfichazi samotné zkouseni. Po jednom je dité
prezkouseno z plaveckych dovednosti a na zékladé toho je dité zarazeno do tymu, ve
kterém bude podstupovat plavecky vycvik (kritéria pro tfidéni a oznaceni jednotlivych
tym0 jsou dany metodikou plavecké skoly).

Kliknutim na jméno ditéte se dostanu na jeho detail, kde najdu veskeré informace o ditéti.

V ramci skolniho plavani jich mnoho zapotrebi neni, proto Skola vyplfiuje pouze jména a
prijmeni, poznamku se zdravotnimi omezenimi a tfidu viz. Obr. 54:
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(Y Nésténka [ Skoly & Dé&ti Skoly Kurzy  &¥ D&ti kurzy Ukoly Dochdzka [ Pl&n smén m D @ v

il

Nésténka » Dé&ti v $kolnim plavani » Detail ditéte
2 Detailditéte (= Pozndmky & Ukoly (J Soubory B3 E-Maily ( Historie @)

# Editovat

Filip Ctvrty

Hlavni informace

Skola Trida Tym Rodné ¢&islo Poznamka od rodic¢u
28 1-10 lekei po 60min 3B

Kontakt

Informace o ditéti

Obr.54

Chcete-li ale dité vyzkouset a hodnoty zaznamenat, je zapotiebi zvolit editaci zaka, tedy
kliknout na Zlutou tuzku vpravo viz. Obr. 55. Zde mUzete:
*  meénit preklepy ve jménu, pfijmeni &i tfidé
e  zaznamenavat dochazku
e zadavat plavecké dovednosti do roztfidovaci tabulky podle toho, co zadk umi (co
neumi nechate nevyplnéné)
* na zakladé plaveckych dovednosti zaradite dité do zvoleného tymu.

Jakoukoliv editaci je nutné ulozit zelenym tlac¢itkem Ulozit.

V pfipadé, Ze béhem kurzu zjistite, Ze je nutné zaka prehodit do jiného tymu, daného zaka
si vyhledate a editaci (Zlutou tuZzkou u jména Zaka), zvolite tym, kam Zaka chcete preradit
a zménu opét Ulozite zelenym tlac¢itkem UloZit.

Pred koncem kurzu probiha prezkusovani zakl, aby bylo jasné, jak dité v kurzu pokrocilo
a aby se jemu, rodi¢dm i Skole dostali relevantni informace o tom, co dité po absolvovani
plaveckého vycviku umi. Vystupem je pak diplom, které dité ziska a poZaduje-li $kola
podklady pro klasifikaci do télesné vychovy, Ize pro ni stahnou report vSech zakl dané
Skoly.

Pro prezkusovani slouzi prava strana plaveckych dovednosti v tabulce Prezkouseni zak(.
Opét se nachazime v editaci Zaka. Po zadani plaveckych dovednosti, které dité zvlada,
zadame i pocet uplavanych metr(. Konkrétni kritéria opét zavisi na metodickych
postupech plavecké skoly. Na zakladé dosaZzenych metrll mlzete nastavit az 3 kategorie
vystavovanych diplom0. Podobu diplomd i kritéria pro r(izné kategorie nastavite v
Nastaveni - Nastaveni diplomu.
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(Y Nésténka [ Skoly S Dé&tiskoly [JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly (© Dochdzka [ Plan smén 2025/2026 Q @ v

Nésténka » Dé&ti v Skolnim plavani » Uprava ditéte

& Detail ditéte (2 Poznémky & Ukoly (J Soubory €23 E-Maily (@ Historie €)

Filip Cturty

Skupina 1 e 38 e
Dochazka
08.09.2025 08:00 ( 22.09.2025 08:00 29.09.2025 08:00 06.10.2025 08:00
0. 025 08:00 7 03.11.2025 08:00
Roztfidovaci tabulka Prezkouseni zaka
2 Skok Skok
Sipka 2 Sipka
Splyvani @ Splyvani
Pas Pas
& Kraul nohy Kraul nohy
£ Kraul ruce & Kraul ruce
Kraul celkové Kraul celkové
Prsa nohy & Prsa nohy
Prsa ruce & Prsaruce
Prsa celkové £ Prsa celkové
8 Znak nohy Znak nohy
Znak ruce Znak ruce
Znak celkové Znak celkové
5 PoZet uplévanych metrd Nevyzkousen
3 100

Obr.55

V pfipadé, Ze zak neni prezkuSovani pritomen, lze pravo vedle uplavanych metrd
zaskrtnout moznost Nevyzkousen. Po uloZeni systém oznaci zaka za vyzkouseného,
pfic¢emz na diplom zada vstupni data, ktera jsou u zadka zaznamenana (o téch s urcitosti
vime, Ze je zak ovladd). Tato moznost je v seznamu déti oznacena bilym kfizkem v
zeleném CtvereCku (viz. Obr. 56). Dité, které je prezkouseno a ma zadany pocet
odplavanych metrl pozname podle indikatoru bilé fajfky v zeleném poli.

Cisla tym0 jsou vzdy v modrych &tvereécich a kliknutim na &islo tymu se dostanete do
detailu daného tymu pro zaznamenani prace s tymem viz Obr. 57.

40



— (Y Nasténka [ Skoly 2 Détiskoly [JKurzy &2¥Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [ Plan smén
= Filtrovani $kolnich déti
anebo méno, telefon anebo email rodie Cislo faktury
nstruktor Skupina Tyn
Prosim vyberte si Skupina 1 e Prosim vyberte si
Jméno A Trida Skola Skupina
Cturty Filip 3B 25 1-10 lekci po 60min Skupina 1
Nové Andrea @ 3.A 25 1-10 lekei po 60min Skupina 1
P4ty Albet 3B 25 1-10 lekei po 60min Skupina 1
Sedmd Kamila 3.A 25 1-10 lekci po 60min Skupina 1
Obr.56
— () Nasténka Skoly 2 Détiskoly [JKurzy &2¥Détikurzy & Ukoly © ©OnDochizka [E Plénsmén

Nasténka > Skoly > 238 1-10 lekei po 60min > Skupiny > Skupina1 > Tymy > 3

Nejbliz3i termin pro dochédzku neni nastaveny.

Doch. Jméno Trida
(] Sedma Kamila 3A
[x] Cturty Filip 3B
Poznamky k vyuce
03.11.2025 08:00
Bezpeénost KN
KR Kraul

Obr.57

Skola - Skupina

28 1-10 lekci po 60min - Skupina 1

23 1-10 lekei po 60min - Skupina 1

27.10.2025 08:00
Bezpeénost KN
KR Kraul

Skola

25 1-10 lekei po 60min

2025/2026 JA\ @ -

@ zrusit filtr

v 3A x 3B x v

Dochazka

0000000000

20.10.2025 08:00

Bezpeénost
KR

+ Nové Skolni dité

Tym vu

000
&}

ez 0 Q-

) PDF
Diplomy
Seznam pro zkouSeni
%) Zkoudeni

MéFeni metrli(bazéni)

KN
Kraul

V detailu kurzu (Obr.57) Ize zaznamenavat dochazku déti pomoci tlacitek nalevo od jmen.
| zde jsou indikatory, zda jiz bylo dité prezkouseno ¢&i nikoliv a prehled dochazky déti. Nize
jsou poznamky k vyuce ke kazdé lekci nastavené plaveckou skolou. | zde je mozné kazdé
dité editovat - rychly pfistup pro instruktora, ktery prezkusuje zaky ze svého tymu, ktery
provazel plaveckou vyukou.

Pod modrym tlacitkem s tremi bilymi teckami (viz. Obr.57) Ize vygenerovat Diplomy v PDF
podobé anebo tabulku se seznamem zaku k prezkouseni, kdyby bylo nutné jej vytisknout

(vypadek wifi aj.).
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Pozor: pro vygenerovani diplom0 je nutné mit vechny zaky prezkousené, tzn., ze musi
mit bud  zadan pocet uplavanych metrd, anebo musi mit zatrhnuto ,Nevyzkousen®, aby
systém vygeneroval diplom se vstupnimi hodnotami. Jednoduse re¢eno, pokud chci pro
vSechny déti v tymu vygenerovat diplomy, musi byt u kazdého jména zeleny &tverecek s
bilou fajfkou (zak je vyzkousen a ma zadany pocet uplavanych metr(l) anebo bilym
kfizkem (Zak nebyl na zkouseni pfitomen, ma zaskrtnuto ,,Nevyzkous$en“ a dostane tedy
diplom se vstupnimi hodnotami). Diplomy se vygeneruji jako PDF soubor, ze kterého je
muzete pohodiné vytisknout.

Pro zkusenéjsi plavce, ktefi uplavou delsi vzdalenosti, byla instruktorim pfidana pom(cka
pro snadnéjSi pocitani uplavanych bazénl. Instruktor jej najde opét pod modrym
tlacitkem s tremi bilymi teckami, kde zvoli moznost Méfeni metr(i (bazénd) (viz Obr.61). Na
pravé strané se objevi jmenny seznam déti v daném tymu s tlacitky zelenym + a ¢ervenym
- pro zadavani poctu uplavanych bazénl. Nahore pak definujete délku bazénu - dllezité
pro spravny prepocet uplavanych metrl. Lze tak sledovat plavani i vice zak( najednou.
Po odplavani vSech zak( zaznamy uloZite zelenym tlac¢itkem UlozZit ve spodni ¢asti.

@ Zkouseni - 3 X
Délkabazénu: 25 C m
Kamila Sedma © Filip Cturty @
4 x 25m =100m 1x 25m = 25m

Obr.91

Jakmile mate déti roztfidéné v tymech, chybi jiz jen danym tymdm pfifadit instruktora,
ktery bude mit tym na starost. V detailu dané Skoly se prekliknete do zalozky Skupiny a
tymy prekliknete do detailu dané Skupiny kliknete na modré tlacitko Tymy viz. Obr. 58:

i

(Y Nésténka [ Skoly 5 D&ti Skoly Kurzy  &¥ Déti kurzy % Ukoly (1] Dochazka [E Plan smén 2026/2026 Q @ v

Nasténka > Skoly » Z$1-10 lekci po 60min > Skupiny > Skupina 1

B Detail 3koly 2= Skupinyatymy @) [ Faktury [ Pozndmky & Ukoly (J Soubory B2 E-Maily (U Historie @)

« zpét =R £ Editovat n

Skupina 1 Komunikace

Rozvrh pro skupinu Skupina 1 pro rok 2025/2026
Informace o $kole
) PDF

. Seznam s dochéazkou
Skola Pocet déti

25 1-10 lekei po 60min 7 Vystupni seznam dovednosti

Obr.58

Objevi se seznam vybranych tym0 (viz. Obr. 59)a kliknutim na Zlutou tuzku tymu mu
prifadite alespori jednoho instruktora (viz. Obr. 60). Po ulozZeni se v seznamu tymU objevi u
tymu ikona pfifazenych instruktord. Diky tomu pak instruktor vidi svdj tym v den kurzu
primo na Nasténce (viz. Obr. 61). Proklikem na ¢as kurzu z Nasténky se instruktor dostane
pfimo do detailu svého tymu (viz. Obr. 57).
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(YNésténka M Skoly 2 D&tidkoly [JKurzy &¥D&tikurzy & Ukoly (O Dochdzka [ Plan smén Q @ v

il

Nasténka > Skoly > Z81-10 lekci po 60min > Skupiny > Skupina1 > Tymy

& Detail koly &7 Skupinyatymy@) [ Faktury (& Poznémky & Ukoly (J Soubory E3 E-Mailly (U Historie @)

« zpét
Nazev Pocet déti Pfifazeny instruktor
: 1 ow 8
2 1
3 2 o
Obr.59
===  (Nésténka Skoly s3D&tidkoly ([JKurzy &%Détikurzy & Ukoly (O Dochézka [ Plan smén ez QN @ >

Nésténka > Skoly > 251-10 lekci po 60min > Skupiny > Skupina1 > Tymy > Editace tymu 1
Detail Skoly ~ 27 Skupinyatymy @) [ Faktury (& Pozndmky & Ukoly (J Soubory &3 E-Maily ( Historie @)

Nazev skupiny Popis

1

Pfifazeni instruktort do tymu

Stefan Barto§ Karolina Plavecké

« zrusit [¥] vlezit

Obr.60

i

(INésténka [ Skoly 32 D&tidkoly [JKurzy &¥D&tikurzy & Ukoly (ODochdzka [@ Plansmén Q @ >

Nasténka

Kurzy Skolni plavani

Neméte 2adné kurzy. © Skupina 1

28 1-10 lekei po 80min: 60 min.

03,11,2025 08:00

Obr.61

V detailu skupiny (viz. Obr.58) pak najdete pod modrym tlacitkem s tremi bilymi teckami
dalsi nabidku akci jako zaslani Rozvrhu pouze pro danou Skupinu anebo vygenerovani
vstupnich a vystupnich hodnot pro smluvni $kolu, o které jsme se jiz zminovali. Ukazka
toho vypisu je na Obr.92:
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Skupina 1 od 08:00-09:00

& | Jméno TE. | Skok | Sip | Spl KN KR K PN PR I P ZN ZR | z | Pas m.
1. | Andrea Nova 3A
Vstupy / / / / / X / / / / / X X -
Vystupy zllele2llellelal2llallella2]|l2|2]| 2|9
72 |Komilo Sedma | 3A
Vstupy / X X / / X X / X / b3 X / -
Vystupy X X X X X X X X X X X X X X
3. IFilip Ctvrty | 3B
Vstupy / X X / / X X / X / X X X -
Vystupy / / / / / X / / 7 / / X x | 100
4. |Albet Paty I 3.8
Vstupy / / / / / / / / / / / X X -
Vystupy X X X X X X X X X X X X X X
1 1
/ =umi
x =neumi, nebo nebylo vyplnéno
? =neodzkouseno Obr.92
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Kurzy

Jako plavecka skola mizete krom skolniho plavani poskytovat i rlizné kurzy plavani, at uz
pro déti ¢i dospélé. | s timto Vam umi Proplav hodné pomoci a propojite-li Proplav s
iDokladem, pojede Vam cela agenda prakticky bez prace.

Reknéme, Ze v nasi fiktivni plavecké gkole chceme poskytovat vzdy v Gterky odpoledni
krouzky plavani pro déti, vzdy v délce 1h.

Pocet kurzl, jejich sloZzeni a rozvrh opét zavisi na kapacitach a moznostech kazdé
plaveckée skoly.

Nastaveni pro kurzy

Po kliknuti na ikonu uZivatele se mi objevi nabidka, ve které zvolim Nastaveni (viz.Obr.9).
Vlevo sjedu na sekci Nastaveni pro kurzy kde vyberu:

Kategorie (Turnusy):

Zde nastavite a pojmenujete pocet kategorii ¢i chcete-li turnusl. Jedna se o pocet cykld,
které béhem Skolniho roku s krouzky stihnete. Pokud napfiklad budete poskytovat
krouzek plavani pro déti na pul roku, vytvorite 2 turnusy. Pokud budete nabizet krouzky
po deseti lekcich, vyjdou Vam do Skolniho roku 3 turnusy daného krouzku.

V Proplavu jsou prednastaveny 3 kategorie kurz( (viz. Obr. 62). Pomoci zluté tuzky
mUzete stavajici pfejmenovat anebo pomoci cerveného kose je mizete zrusit. Zelenym
tlacitkem +Nova kategorie pro kurz pak vytvofite novou kategorii.

— () Nésténka [ Skoly 82 Dé&ti Skoly Kurzy &%Détikurzy & Ukoly Dochdzka (@ Plan smén Q @ v
Nasténka > Kategorie pro kurzy
Obecné nastaveni Kategorie pro kurzy
&3 E-Mailové Sablony + Nov kategorie pro kurz
il iDoklad Gty
Nazev
= Kategorie
1. Turnus
) Nastaveni notifikaci
- 2. Turnus
) Nastaveni PDF
( Nastaveni SMS 3. Turnus
Obr.62
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Nastaveni rozvrhu (pro kurzy)

Zde si aktualné muzete ke kurzm vepsat poznamky. Jiné nastaveni pro rozvrh plavani
kurz{ neni k dispozici (viz. Obr. 63).

(Y Néasténka [8 Skoly SR D&tiskoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [EPlan smén A\ @ -

i

Nasténka > Nastaveni rozvrhu pro kurzy > Uprava nastaveni rozvrhu

Obecné nastaveni Uprava nastaveni rozvrhu

B3 E-Mailové Sablony Interni poznamka
il iDoklad G&ty

= Kategorie

[ Nastaveni notifikaci

Bude zobrazeno na jenom na internim rozvrhu u $kol a pouze pro pfihlasené.
L) Nastaveni PDF

€] Ulozit
 Nastaveni SMS -

Obr.63

Nachazime se v Casti Kurzy v hlavnim menu viz. Obr. 64. Opét je k dispozici filtr, ktery
vam usnadni vyhledavani kurzl. Sedé tlac¢itko Rozvrh slouzi ke grafického nahledu na
zadané kury a zelenym tlac¢itkem +Novy kurz vytvofite kurzy.

(3 Nasténka [ Skoly &3 D&tiskoly [JKurzy 2¥D&tikurzy & Ukoly ( Dochazka [ Plan smén Q @ v

i

Nasténka » Kurzy

= Filtrovani kurz(

+ Novy kurz X Cekaci listiny na kurzy

Nazev Zadatek Délka lekce Pocet lekci Max. poéet Kategorie Instruktor

Kurz v tery od 15h pro déti 3-6 let 18.11.2025 15:00 60 10 1 0 2. Turnus e 1
Kurz v Gtery od 15h pro déti 3-6 let 27.01.2026 15:00 60 10 10 3. Turnus e W
Kurz v Utery od 17h pro déti nad 12 let 02.09.2025 17:00 60 10 L 1 ] 1. Turnus @ 1
Kurz v dtery od 17h pro déti nad 12 let 18.11.2025 17:00 60 10 1 0 2. Turnus G )
Kurz v Gtery od 17h pro déti nad 12 let 27.01.2026 17:00 60 10 1 o 3. Turnus @ @
Kurz v Gtery od 15h pro déti 3-6 let 02.09.2025 15:00 60 10 1 0 1. Turnus e W
Kurz v dtery od 16h pro déti 7-11 let 27.01.2026 16:00 60 10 1 0 3. Turnus @ @ 1
Kurz v dtery od 16h pro déti 7-11 let 02.09.2025 16:00 60 10 1 0 1. Turnus e @ 0}
Kurz v Gtery od 16h pro déti 7-11 let 18.11.2025 16:00 60 10 1 0 2. Turnus e @ 7]

Obr.64

Veskeré nastaveni kurzu provedete v jednom formulafi a to kliknutim na zelené tlac¢itko
+Novy kurz (viz. Obr.65): Jakmile budete mit v§e nastaveno, kurz vytvorite kliknutim na
zelené tlacitko Ulozit.

46



i

(Y Nasténka [ Skoly 353 Détiskoly [JKurzy 2°Détikurzy & Ukoly (O Dochézka [@ Plan smén 2025/2026 g @ v

Nasténka > Kurzy > 1. Turnus » Uprava kurzu

[J Detailkurzu [ Dochézka [ Pozndmky & Ukoly (J Soubory B3 E-Maily (3 Terminy@) © Historie €

Kurz v Gtery od 15h pro déti 3-6 let 02.09.202515:00

10 60
1. Turnus b 10

Ing. Stefan Barto$ 4

Prihladka

Vyberte jinou

Odpoledni kurz plavéni

na kurz plavani

) Eablonu, jenom v pFipad, Ze chcete zménit yychoz( nastaveni. Jinak ponechte prazdné

Prifazeni instruktort do kurzu

Stefan Barto$ Karolina Plavecka
@D Aktivni
Pokud je zaskrtnuto, kurz je aktivni, zobrazuje se na webu a je moZné se do néj pfihlasit

Dalezité pfi nastavovani kurzu je vénovat pozornost kolonkam:

Zacatek kurzu: datum a cas prvni lekce. Od této se pak bude tvofit nastaveni
vSech lekci kurzu.

Pocet lekci - kolik lekci bude v kurz

Délka lekce - v minutach

Kategorie - tvofite-li prvni kurz, nechavate 1 Turnus.

Maximalni poéet Ucéastnik( - kapacita kurzu, pfi jejim naplnéni se pfihlaSovani do
kurzu automaticky uzavre

iDoklad uUcet - mate-li vice U¢tl a chcete fakturaci za kurzy oddélit, vyberete
prislusny Ucet. Administrace iDoklad Uc¢tl najdete od Obr. 16..

Polozka ceniku - prifadite ke kurzu spravné finanéniho ohodnoceni které bylo
popsano Obr. 20.

E-mailova Sablona - vyberete spravnou Sablonu emailu, ktery se bude klientdim
zasilat po odeslani prihlasky na kurz (viz. Obr.11 a dale)

Pfifazeni instruktort - pridélite ke kurzim instruktory, ktefi budou mit kurz na
starost. Instruktor pak svij kurz opét uvidi na Nasténce (viz. Obr. 66)

Tlacitko aktivni znamend, Ze je kurz na webu aktivni a klienti se do néj mohou
pfihlaSovat
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* Tladitko Vytvof to samé pro vSechny kategorie znamena, Zze Proplav rovnou
vytvofi stejny kurz nejen v Kategorii 1-Turnus, ale rovnou i ve vSech ostatnich, tedy
i v 2-Turnus a 3-Turnus. Kurzy dalSich turnusl bezprostiedné navazuji na dalsi
volny termin po skonéeni pfedchoziho kurzu.

(O Nésténka [ Skoly 82 Détidkoly [JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly (O Dochazka [ Plénsmén Q @'

il

Nésténka

Skolnf plavani

Kurzy

Dnesni kurzy Dnes neméte Zadné lekce plavani.

Kurz v (tery od 16h pro déti od 7-11 let
Kurz v Gtery od 15h pro déti od 3-6 let

Viechny moje aktudiné probihajici kurzy

1. Turnus: Kurz v Gtery od 16h pro déti od 7-11 let
1. Turnus: Kurz v Utery od 15h pro déti od 3-6 let

Obr.66

Déti kurzy

Nachazime se v dalsi poloZce hlavni nabidky, a to Déti kurzy. Seznam déti zapsanych v
kurzech vam vytvori rodi¢e déti, ktefi prostfednictvim vasich webovych stranek vyplni
Prihlasku do kurzu, ktera se vam rovnou prepiSe do Proplavu a diky napojeni na iDoklad
dojde k vytvoreni a odeslani faktury za kurz zcela automaticky.

Aby toto vSe bylo mozné, ma s uctem v Proplavu kazda registrovana plavecka skola
zfizeny i jednoduché webové stranky, které budto slouzi pouze jako jakési "ulozisté"
formulard nutnych pro provoz. Jedna se o specidlni stranky Rozvrh, Prihlaseni déti na
kurzy a Skolky - samoplatci prihlageni déti. Dale je k dispozici stranka Uvod, kdy se jedna
o jakousi Uvodni ¢&i hlavni stranku. Co vSe do ni vyplnite, zalezi jen na vas. Pokud tuto
nebudete nikde publikovat, stac¢i napsat zakladni informace o vasi plavecké Skole a to je
pro pripad, ze by se klient pfepnul ze stranky s pfihlaskou pravé na Uvod za ucelem
prozkoumani stranek, dohledani blizSich informaci apod. Jak budete stranky vyuZivat,
zaleZi jen na vas.

e Bud si veskery obsah vaseho souc¢asného webu vyplnite pravé do Proplavu,
pficemz mizete vyuzit pouze stranku Uvod, anebo si pridate potiebny pocet
dalSich stranek. Moznosti editoru jsou ale velmi omezené, zejména vkladani
propracované grafiky neni mozné. Lze vytvofit pouze jednoduché webové stranky
jako napriklad www.plavanisupinka.cz.

e Anebo si ponechate webové stranky vlastni a jen vyuzijete odkaz( pro prihlasky a
nastavite na nich odkazy pro presmeérovani.
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Stranky

Jejich nastaveni provedete opét v Nastaveni po kliknuti na ikonu UZivatele viz. Obr, 9. V
nabidce po levé strané sjedete az dol( a vyhledate sekci Sprava obsahu.

Jak jiz bylo fe¢eno, automaticky jsou nastaveny 4 stranky: Uvod a dal$i 3 se specialnim
obsahem: Skolni rozvrh, Prihlaseni déti na kurz a Skolky - samoplatci Prihlaseni déti viz.
Obr. 67:

e — (Y Nésténka [ Skoly 52 Déti Skoly Kurzy &% Déti kurzy Ukoly Dochézka [ Pldn smén Q @ -
Nasténka » Stranky
Obecné nastaveni Stranky
B9 E-Mailové Sablony © Zobrazit | + Nové strinka
il iDoklad G&ty
Nazev
= Kategorie

= Uvod
[) Nastaveni notifikaci

= Skolni rozvrh

L) Nastaveni PDF

( Nastaveni SMS = PrihléSeni déti na kurz
& Nastaveni uzivatele = Skolky - samoplétci prihlaSeni déti
Obr.67
Sedé tlagitko s odickem otevie nahled celého webu (viz.Obr.68) tak, jak je vidi

vasi klienti. Stejnou funkci ma i modra ikona oCicka u kazdé stranky.. Zelenym tlacitkem
+Nova stranka pridavate na web dalSi stranku. Zlutou tuzkou mizete opét stranky
upravovat, cervenym kosem je mazat.

Ve specidlnich strankach (Skolni rozvrh, Pfihlageni déti na kurz a Skolky - samoplétci
Prihlaseni déti) se tvofi obsah automaticky dle hodnot nastavenych v Proplavu. Jedinou
moznost editace nabizi v dopsani néjakého textu, ktery vepiSete do pole Obsah stranky.
Dalsi formatovani neni mozné.

V Uvodu uz jsou moznosti editace $irsi viz Obr. 69. V jednoduchém textovém editoru
mUZzete napsat veSkeré dulezité informace. Cela stranka Vam pak mize poslouzit jako
jednoduché webové stranky. Pokud prece jen pfidat stranky dalSi pro lepsi orientaci
(napriklad s nabidkou sluzeb apod.), pfidate ji zelenym tla¢itkem +Nova stranka. Dilezité
je krom jejiho nazvu také spravné prifazeni Nadrazené stranky, Vybér fotogalerie (mate-li
jich definovanych vic viz.Obr.70) a doplnéni Obsahu stranek v textovém editoru. Nize jsou
pak 3 dllezita tlacitka, jejich vyznam je popsan:

e  Aktivni? - Pokud je zaskrtnuto, strdnka bude zobrazena na webu, ale jenom pro
Vas.

¢  Publikovano? - Pokud je zaskrtnuto, strdnka bude zobrazena na webu pro
vSechny.

e  Zobrazit nazev stranky - Pokud je zaskrtnuto, nazev stranky bude zobrazen.

Veskeré zmény a nastaveni opét potvrzujete kliknutim na zelené tlacitko UloZit.
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Uvod k ZV e ti na kurz kolk f 15

Uvod

Proc pravé ProPlav?

ProPlav je nejmodernéjsi a nejkomplexnéjsi platforma pro plavecké Skoly, kterd zdsadn& méni zplsob Fizeni kurzi . Nabizi viechny funkce bez kompromisti — od planovani lekci
a spravy rozvrhl aZ po automatizovanou fakturaci a komunikaci s rodici .

Uz 24dné papirovani, chaos v tabulkdch ani ztracené e-maily - s ProPlavem mate vée pod kontrolou . Diky modernim néstrojum usetfite az 80 % ruéni prace a do svych kurz(

pfivedete aZ o 30% vice plavca.

Co ProPlav umi

Nase platforma je navrzena tak, aby plaveckym $koldam a trenérim poskytovala vSechny potfebné nastroje pro efektivni spravu a rozvoj programi . VSechna dileZita data mate
prehledné na jednom misté, coz Setfi ¢as a sniZuje administrativni zatéz .

ProPlav umoZniuje:

* Planovani lekci a intuitivni rozvrhy pro Skoly a kurzy .

* Automatizovanou spravu $kol, skupin a tymd, véetn& zadavani a spravy Ukoll, poznamek &i studijnich rokd .

+  Spréavu déti a kurz( - evidenci dochazky, testovani plaveckych dovednosti a tisk diplomu .

+ Fakturaci a napojeni na iDoklad, diky ¢emuz vystavite faktury rychle a bez zbyte¢ného papirovani .
Hromadné rozesilani e-maill a SMS s moZnosti pfizplsobit $ablony jednotlivym $koldm a kurzim .

E-mailové Sablony a notifikace — vytvéfeni vlastnich $ablon, sledovani doruceni a otevieni zprav .

Jak vam ProPlav usnadni praci

Ve spravujete online z jakéhokoli zafizeni — viechny funkce jsou dostupné na webu . Systém roste s vasimi potfebami a pribé&Zné jej roziifujeme, abyste se mohli pIné soustfedit
na vyuku a rozvoj svych studentd .

Kontakt

Maéte-li dotazy nebo potfebujete pomoc s nastavenim, jsme tu pro vas.

N———
~— © 2025 v , ProPlav testovaci $kola
~———

50



P (Y Nasténka B Skoly a3D8tidkoly [JKurzy 2¥Ddtikurzy & Ukoly O Dochézka [ Plan smén Q @ d
Nisténka > Stranky > Uprava stranky
Obecna nastaveni Uprava strénky
&3 E-Mailové Zablony Nézev strénky Nad?azend strénka I
Uvod Vyberte stranku
1l iDoklad G&ty
= Kategorie Fotogalerie & Specidin/ strénka & Skoln rok
Vyberte fotogalerii Vyberte obsah Vyberte £kolni rok
£ Nastaveni notifikaci
Obsah stranky
) Nastaveni POF
7 5 » || £ F = || [0 1
© Nastaveni SMS = ¢l a8 !
& Nastaveni utivatele Proé pravé ProPlav?
@ Nastaveni Gty
Os ProPlav je nejr 8j&i a nejl &j8i platforma pro plavecké koly, kterd zésadnd méni zpisob Fizeni kurzl . Nabizi
oubory vSechny funkce bez kompromisd - od planovani lekcl a spravy rozvrhii aZ po automatizovanou fakturaci a komunikaci s rodiéi .
& UZivatelé U2 24dné papirovani, chaos v tabulkch ani ztracené e-maily - s ProPlavem méte vie pod kontrolou . Diky modernim nstrojim
’ . udetfite aZ 80 % ruZni préce a do svych kurzd pfivedete aZ o 30 % vice plaved.
Sprava odpracovanych hodin £ bz il
Zaméstnanci
2 2ot Co ProPlav umi
0 Mési&ni mzdy
= Typ prace Nade platforma je navrZena tak, aby plaveckym Skoldm a trenériim posky la vEechny potfebné néstroje pro efektivni spravu a
. rozvoj programd . VEechna dlleZits data méte pfehlednd na jednom mistd, co? Seti &as a sniZuje administrativnf z&té2 .
Nastaveni pro kurzy

() Kategorie (Turnusy)

BB Nastaveni rozvrhu

Nastaveni pro $koly

1) Nastaveni diplomu
3 Nastaveni rozvrhu
2) Skolni pozndmky k vyuce
) Skolni roky
@ Skolnf tymy
) Volné dny
Spréva obsahu

& Stranky

@ Fotogalerie
@ Nastaven! strének

Obr.69

ProPlav umoZiuje:

+ Planovani lekci a intuitivni rozvrhy pro $koly a kurzy .
Automatizovanou spravu $kol, skupin a tymd, vietnd zadavani a spravy Ukoll, pozndmek & studinich roki .
Spravu déti a kurzd - evidenci doché ky

.

i a tisk diplomd .

+ Fakturaci a napojeni na iDoklad, diky CemuZ vystavite faktury rychle a bez zbyteZného papirovani .
Hromadné rozesilani e-mail( a SMS s moZnosti pfi
E-mailové Sablony a notifikace - vytvaleni viastnich 3ablon, sledovani doruteni a otevienl zprév .

it Sablony jednotlivym Zkoldm a kurzlm .

.

Jak vam ProPlav usnadni praci

Ve spravujete online z j li zafizeni - vEechny funkce jsou d é na webu . Systém roste s vadimi potfebami a priibé&Zné
jej roz&ifujeme, abyste se mohli pind soustFedit na vyuku a rozvoj svych studentd .

Kontakt

Méte-li dotazy nebo potfebujete pomoc s nastavenim, jsme tu pro vas.

@O Axtivn? @D Publikovéno?
Pokud je zadkrtnuto, strénka bude zobrazena na webu, ale jenom Pokud jo zaBkrtnuto, strinka bude zobrazena na webu pro
pro Vés. viechny.

@D Zobrazit nazev stranky

Pokud je zadkrtnuto, nazev stranky bude zobrazen. Jestli cheete
nézev skryt, tak miZete, ale nedoporutujeme to, protoZe to mize
negativné ovlivnit SEO.

SEO titulek, klicova slova a popis
SEOQ titulek

Nazev stranky, ktery se zobrazl ve vysledcich vyhleddvan a také jako titulek v prohiZedi.

SEOQ Klitové slova

Kli€ova slova, kterd se pouZiji pro vyhleddvani stranky. Oddélte je Earkou.

SEO Popis

Popis stranky, ktery se zobrazi ve vysledcich vyhleddvani. M&| by struéné a vystiZné popsat obsah stranky.
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Fotogalerie

Pro potfeby webu si mUlzete vytvorit ne jen jednu, ale nékolik fotogalerii, do kterych
budete moci pofizené fotografie tridit napfiklad podle obsahu. Novou fotogalerii vytvorite
kliknutim na zelené tlacitko +Nova fotogalerie (viz. Obr. 71).

— () Nésténka [@ Skoly 2 D&tidkoly [JKurzy &¥Détikurzy & Ukoly (O Dochdzka [ Pldn smén A\ @ -

Nésténka » Fotogalerie

Obecné nastaveni Fotogalerie
&3 E-Mailové $ablony + Nové fotogalerie
il iDoklad G&ty
= Kategorie Z4adné fotogalerie nebyly nalezeny. Fotogalerie miiZete pouZit na strankach vaseho webu pro zobrazeni fotografii.

[} Nastaveni notifikaci

Obr.70

i

(Y Néasténka [ Skoly 82 Détiskoly [J) Kurzy &FDétikurzy 7 Ukoly (O Dochdzka @ Plan smén 2025/2026 A @ v

Nasténka » Fotogalerie » Nova fotogalerie

Obecné nastaveni Nova fotogalerie

B9 E-Mailové $ablony Nazev fotogalerie

Fotografie

Vybrat soubory  nejsou vybrany Zadné soubory
M iDoklad u&ty

= Kategorie « zruSit  EIRVIGYIR

Obr.71

Nastaveni stranek

V tomto formulafi provede veskeré grafické nastaveni vasich webovych stranek jako jsou
vzhled, logo a jeho pozice, nazev vasi plavecké Skoly, pouzivané barvy, barvy, hlavicku a
pati¢ku stranek, odkazy na socialni sité a dalsi...

Nastaveni webu zabere néjaky ¢as. Editory v Proplavu jsou opravdu jednoduché jen pro
zakladni Upravu. Ale i s nimi Ize vytvofit pfijemné a plné funkéni stranky. Editory pro vétsi
Upravu uz jsou placené a zbyte¢né by tak navySovaly cenu systému.

Nahled na vSechny moznosti nastaveni naleznete na Obr. 72.
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(Y Nasténka [ Skoly

il

y [JKurzy 2FDétikurzy & Ukoly (O Dochdzka (@ Plén smén ez N @ ~

Nasténka » Nastaveni &lank( » Uprz

Obecna nastaveni Uprava nastaveni &lankdi

62 E-Mailové Sablony @D Zobrazit nazev stranky v hlaviéce

ProPlav testovaci Skola Zobrazi nézev stranky v zéhlavi stranky
1l iDoklad Gty

nky, ktery se zobrazi v zéhlavi stranky. Jestli je prazdny,
= Kategorie E o se ndzev Udtu

£} Nastaveni notifikacl

[) Nastaveni PDF

u. Zobrazi se v patiéce stranky Odkaz na Inst

> Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele

razi v patiCce stranky.

& Nastaveni G&tu E-mailova

O Soubory

35 UZivatelé

ko hlavni bez lomitka a bude

Sprava odpracovanych hodin

&% Zaméstnanci

3 Mésiéni mzdy

= Typ price

Nastaveni pro kurzy a
Vybrat soubor  neni vybran Zadny soubor
(1) Kategorie (Turnusy)

hte pr pokud chcete pouZit logo G&t

f@ Nastaveni rozvrhu

Nastaveni pro Skoly

[ Nastavenl diplomu
f@ Nastaveni rozvrhu

{9 Skolnl poznamky k vjuce @D Zobrazit logo v hlaviéce

@D Zobrazit logo v patiéce
(%) Skolni roky e

£ Skolni tymy Zobrazit pozadi na logu a ndzvu

2 Volné dny fiauni banne
Vybrat soubor nenl vybran Zadny soubor

Sprava obsahu

Hiavni banner na strance.

@ Stranky

GJ Fotogalerie

Vybrat soubor  neni vybran Zadny soubor

Banner v pati€ce stranky

y se zobrazi ve v

ich vyhledavani a takeé jako Po

vyhledavan

Obr.72
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Jak jsme jiz uvadéli, déti do kurz( vam prihlasuji pfimo rodi¢e o to pravé prostrednictvim
pfihlaSovaciho formulafe na vasem webu viz vySe. Formular obsahuje vSechny kurzy,
které mate v Proplavu evidovany a které mate ve statusu aktivni. Pokud se kapacita kurzu
zaplni, systém do néj nepfijme Zadnou dalsi pfihlasku. Kurz je dale zneaktivnén po prvni
lekci kurzu.

Nahled na pfihlaSovaci formulaf najdete nize na Obr. 73.. Klient musi nejdfive zadat
jméno, pfijmeni a datum narozeni. Systém tak rozpoznd, zda je dité nové, anebo uz u vas
plavalo. Pokud zaznamena shodu, pfifadi k nému nové kurzy a vy tak v Proplavu mizete
vidét veskerou historii tykajici se ditéte, tedy nejenom navstévovanych kurz(, ale také
poznamky, komunikaci apod.

Dalsi velkou vyhodou je moznost pfihlaSeni na nékolik kurz(l v jedné prihlasce ¢i se
pfihlasit na vybrany kurz po cely rok. Mate-li Proplav propojena s iDokladem, mésic pred
zaCatkem kazdého kurzu bude klientovi zaslano vyuctovani a to zcela automaticky
(nemusi tedy platit vSechny faktury za kurz najednou a ani nemusite vy zadnym zplsobem
hlidat vystaveni vyuctovani). Pfimo v iDokladu pak nastavite parametry pro vystaveni
Upominky a dal$i nalezitosti tykajici se fakturace.

Cekaci listina

Nové pfihladovaci formulaf nabizi moznost Cekaci listiny. V pfipadé&, Ze je kurz jiz plny,
mUze se klient zapsat na Cekaci listinu. V pfipadé uvolnéni mista mlzete doplnit kapacitu
kurzu pravé z ¢ekaci listiny.

K seznamu déti zapsanych do Cekaci listiny se dostanete kliknutim na modré tlagitko
Cekaci listina na kurzy v polozce menu Kurzy (viz Obr. 64).

V Cekaci listina pak nejdete seznam vSech &ekatelll na uvolnéni mista. Zelenou fajfkou
klienta do kurzu pfidate, cervenym krizkem Zadost zrusite viz. Obr, 74.

i

¢} Néasténka A Skoly %2 D&ti Skoly [J Kurzy  2° D&ti kurzy Ukoly Dochazka [ Plan smén 2025/2026 D @ 4

Nésténka > Kurzy > Cekaci listina na kurzy

= Filtrovani ¢ekaci listiny

Dité Kurz Kontakt Stav Datum

Adéla Nova Kurz v Gtery od 16h pro déti 7-11 let
1562076527 2. Turnus

[ © Piny (11) ]

(@ Eekd na schsleni 10.11.2025 10:21

Obr.74
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Skolnl rozvr PfihlaSeni déti na kurz

PrihlaSeni déti do kurz( pro rok 2025/2026

Informace o ditéti

dravotni omezeni, epilepsie. cukrovka atd. Jestl nemd ponechte prizdné

0 Pokud je dité jiZ registrovano v nadem systému, stadi zadat jméno, pfjmeni a datum narozeni. Ostatni (daje se vypini automaticky.

pokragovat =

zadit znova

Informace o rodi¢

éno rodike

Adresa na fakture

Navstévované kurzy

oni rodite

| rodie (s

fakturovény mésic pfed za&dtkem kurzu

Upozornéni: Pfihlaseni ditéte do kurzu je moZné jesté tyden po zahdjeni kurzu, pak je moZné dité pfihlasit pouze na kurzy, které jesté nezacaly.

Jestli cheete navitdvovat kurz celoroéné prosim oznadte viechny kurzy, které cheete navitévovat. Faktura za prvni kurz pfijde hned. Ostatni pfihlédené kurzy budou

() Terminy kurzi (Kliknéte pro zobrazeni)

3. Turnus

Turnus

Kurz v Gtery od 15h pro déti 3-6 let
02.09.2025, 09,09.2025, 16.09.2025, 23.09.2025,
30.09.2025, 07.10.2025, 14.10.2025, 21.10.2025,
04.11.2025, 11.11.2025

Kurz v Gtery od 17h pro diti nad 12 let
02.09.2025, 09.09.2025, 16.09.2025, 23.09.2025,
30.00.2026, 07.10.2025, 14.10.2025, 21.90.2025,
04.11,2025, 11.11.2025

Kurz v Gtery od 16h pro déti 7-11 let
02.09.2025, 09.09.2025, 16.09.2025, 23.09.2025,
30.09.2025, 07.10.2025, 14.10.2025, 21.10.2025,
04.11.2025, 11.11.2025

™
D Nejsem robot
~———
~——— © 2025 proplav.com, ProPlav testovaci Skola
~—

Kurz v itery od 16h pro déti 3-6 let
18.11.2025, 25.11.2025, 02.12.2025, 09.12.2025,
16.12.2026, 23.12.2028, 30.12.2025, 06.01.2026,
13.01.2026, 20.01.2026

Kurz v Gtory od 17h pro diti nad 12 let
18.11.2025, 25.11.2025, 02.12.2025, 09.12.2025,
16.12.2026, 2312.2028, 30.12.2025, 06.01.2026,
13.01.2026, 20.01.2026

Kurz v Gtery od 160 pro diti 7-11 let
18.11.2025, 25.11.2025, 02.12.2025, 09.12.2025,
16.12.2025, 23.12.2025, 30.12.2025, 06.01.2026,
13.01.2026, 20.01.2026
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Kurz v Gtery od 16h pro déti 3-6 let
27.01.2026, 03.02.2026, 10.02,2026, 17.02.2028,
24.02.2026, 03.03.2026, 10.03.2026, 17032026,
24.03.2026, 31.03.2026

27.01.2026, 03.02.2026, 10.02.2026, 17.02.2026,
24.02.2026, 03.03.2026, 10.03.2026, 17.03.2026,
24,03.2026, 31.03.2026

Kurz v Gtery od 16h pro diti 7-11 let
27.01.2026, 03.02.2026, 10.02.2026, 17.02.2026
24.02.2026, 03.03.2026, 10.03.2026, 17.03 2026,
24.03.2026, 31.03.2026

Odeslat pfihléSku do vybranych kurz(

Obr.73



Upominky

V pfipadé, Ze mate Proplav propojeny s iDokladem, Ize nastavit krom formatu zasilanych
zalohovych i vyuctovacich faktur také text mailu se zaslanou fakturou a také format a
podobu zasilané upominky pro Uhradu vystaveného vyucétovani a to véetné doby, kdy ma
k tomuto kroku dojit. O skute¢nosti, Ze byla zakaznikovi vystavena upominka a presto k
Uhradé stale nedoslo, budete opét informovani pfimo na nasténce (viz. Obr.75), abyste
mohli celou zaleZitost doresit pfimo s klientem a vyhnout se tak blokacim mista klienty,
ktefi si Ucast v kurzu rozmysleli nebo podobné.

i

(Y Nasténka Skoly 32 Détiskoly [JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly (@ Dochézka Plan smén g @ ~

Nésténka

Kurzy Skolni plavani

Viechny moje aktualné probihajici kurzy Dnes nemate Zadné lekce plavani.

1. Turnus: Kurz v Gtery od 15h pro déti 3-6 let
1. Turnus: Kurz v Gtery od 16h pro déti 7-11 let

Upominky za faktury €)

o Jméno ditéte: David Prvni, R.C: 1803081390
o Rodié: Andrea Prvni , tel: 123456789

° info@proplav.com

© 1. Turnus - Kurz v Gtery od 16h pro déti 7-11 let

2920250003

o Jméno ditéte: David Prvni, R.C: 1803081390

© Rodi€: Andrea Prvni , tel: 123456789

° info@proplav.com

© 2. Turnus - Kurz v Gtery od 16h pro déti 7-11 let

2920250004

o Jméno ditéte: Tereza Druhd, R.C: 1853087940
o Rodi¢: Teodor Druhy, tel: 456123789

° info@proplav.com

© 3. Turnus - Kurz v Gtery od 16h pro déti 7-11 let

Obr.75
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Ukoly

Velmi uzite¢ny nastroj pro zadavani ukol sobé ¢i zaméstnancim. MUzZete se si na zadany
Ukol nastavit pfipominku, abyste jiz na nic nezapomnéli. Vyuzivanim Ukol(l v Proplavu
ziskate nejen prehled o jejich pInéni, ale také ziskate pfistup k jejich historii. Diky centru
notifikaci pfipominku neprehlédnete viz. Obr. 78. Pro spravnou funkci ovéfte nastaveni

notifikaci viz. Obr. 25.

Seznam v$ech Ukol(l najdete v polozce menu Ukoly viz. Obr. 76. Ukoly zde mizete
editovat Zlutou tuzkou anebo mazat cervenym kosSem. Novy ukol vytvofite zelenym
tlacitkem +Novy ukol, kde definujete veSkeré parametry vcéetné pfifazeni a nastaveni

upominky viz. Obr. 77.

Y Nasténka 1 Skoly 32 Dé&ti Skoly Kurzy

i

Nésténka > Ukoly

= Filtrovani Ukoll

Zopakuj pokyny k bezpe&nosti viem détem

Kvlli vysoké absenci zopakuj bezpe&nostni pokyny.

° 0d: 11:00 do: 11:06 ] Upozornit: 1 minutu pfed za&itkem

Obr.76

il

(Y Nasténka [ Skoly &2 Déti Skoly  [J Kurzy

Nasténka > Ukoly > Upravit (ko

Uprava tkolu

Zopakuj pokyny k bezpe&nosti viem détem

Obsah

Kvili vysoké absenci zopakuj bezpe&nostni pokyny.

Plifaze:

Stefan Bartod

11:00 11:05

Obr.77

2% Détikurzy & Ukoly @

2°Détikurzy & Ukoly@) (© Dochizka (@ Plan smén

Spinéno?

57

Dochazka (@ Pl&n smén

minuty

am 2 Q-

+ Novy tkol

2025/2026 JA @ -

nak se upozornénl neodedle. Ukol nesmi byt spinény.

=2 m



Spinény Ukol uzavrete prepnutim tlacitka Spinéno? vedle Nazvu uUkolu. UloZite potvrzenim
zeleného tlacitka UloZit v dolni ¢asti.

(Y Néasténka [ Skoly 82 D&tiskoly [JKurzy &°Détikurzy & l]kolyo (O Dochdzka [ Plan smén 2026/2026 Q @ -

il

Nasténka > Ukoly > Upravit kol
Uprava tkolu

Nazev @D Spinéno?
Zopakuj pokyny k bezpe¢nosti viem détem

Obr.78
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Dochazka

Pokud ve vasi plavecké skole nemate sofistikovanéjsi zaznam dochazky zaméstnancu, Ize
vyuzit jednoduchy nastroj v Proplavu, kde tak budete mit veSkerou agendu véetné
zaméstnancl na jednom misté. S dochazkou pak Uzce souvisi Plan smén. kde mizete
naplanovat pokryti Skolnich skupin i kurz(i potfebnym poc¢tem zaméstnancl. Pro snazsi a
rychlej$i zaznam Dochazky je tato propojena s Planem smén, kde je predvypinén pocet
naplanovanych hodin.

Nastaveni spravy zaméstnancu

Po kliknuti na Sipku vedle ikony uZivatele zvolite moZnost Nastaveni a sjedete na sekci
Sprava odpracovanych hodin.

Zameéstnanci

Prehled zaméstnancl najdete v sekci Zaméstnanci viz. Obr. 79. Prostfednictvim zeleného
tlacitka +Novy zaméstnanec postupné vlozite do systému vSechny zaméstnance, které
budete chtit zapojit do vyuky, pfifazovat jim tymy a zahrnovat je do Planu smén viz. Obr.
80. V poli Uzivatel viozite zaméstnance, ktery je jiz uzivatelem Proplavu, anebo vytvofite
zcela nového, ktery pro Véas pracuje, ale nebude mit pfistup do Proplavu. Krom inicialu
zaméstnance nastavite i hodinovou sazbu, celkovou hodnotu bonusu, v pfipadé, ze jej
chcete zaméstnanclm vyplacet a také zplsob vyplaty mési¢ni mzdy. Tyto Gdaje jsou
potfebné pro stanoveni vyplaty mzdy zaméstnanctm.

—— (Y Nésténka [ Skoly 82 D&tidkoly [JKurzy &% Détikurzy % Ukoly @ Dochazka [ Plan smén 2025/2026 Q @ v
Nasténka » Zaméstnanci
Obecna nastaveni Zaméstnanci
fil iDoklad &ty
Jméno Hodinova sazba Bonus Vyplatni metoda Cislo Gétu
= Kategorie
© Stefan Bartos 300,00 K& 500,00KE  Bankovnipfevod  9087654321/1234 |

L) Nastaveni notifikaci
) Nastaven! POF @ Karolina Plavecka 300,00 K& 500,00 K& Bankovni prevod 1234098765/1234
£ Nastaveni SMS

& Nastaveni uZivatele

& Nastaveni G&tu

(O Soubory

& UZivatelé

Sprava odpracovanych hodin

3 Mési&ni mzdy

Obr.79

59



— (Y Nésténka & Skoly s2D&tiskoly [JKurzy &¥D&tikurzy & Ukoly@) (O Dochdzka [ Plén smén Q @ v

=

Nésténka » Zaméstnanci » Novy zaméstnanec

Obecna nastaveni Novy zaméstnanec

B3 E-Mailové Sablony Uszivatel
Prosim vyberte si
fil iDoklad G&ty
= Kategorie Jméno PHjmen Celkovy bonus
Marek Plavéik 500 <
[) Nastaveni notifikaci

Vyplatni metoda Cislo G&tu Hodinova sazba

D Nastaven! POF Bankovni prevod v 1234567890/1234 300 g

(> Nastaveni SMS
Interni pozndmka
& Nastaveni uZivatele

& Nastaveni G&tu

Soubory
0 @D Zobrazit zaméstnance v dochéazce

82 UzZivatelé Pokud je zatrZeno, tento zaméstnanec se bude zobrazovat v seznamu zaméstnancl pfi zadavani dochazky. Jinak nebude k dispozici pro

zadavani dochazky.
ERECE () UloZit

Sprava odpracovanych hodin

& Misiéni mzd

Obr.80

Mésic¢ni mzdy

Vlystavuji se po uzavreni dochazky vSech zaméstnanci. Zde je posledni moznost upravit
pocet odpracovanych hodin, vysi bonusl anebo celkové ¢astky k vyplaté. Po vytvoreni
samotné mzdy kazdému zaméstnanci zvlast viz. Obr. 81, mlzete postupné ménit stavy
tak, jak potrebujete a na nic nezapomenete. Jsou k dispozici 3 stavy: Nezaplaceno, Po
splatnosti, Casteéné zaplaceno a Zaplaceno.

Pozor: Ve chvili, kdyZz ulozite status Zaplaceno, jiz nebude mozné ani z pozice
administratora cokoliv zménit ¢i upravit!
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(Y Nasténka [ Skoly 22 Détidkoly [JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly@) © Dochézka [ Plén smén 2025/2026 JA\ @ v

Nasténka > Mésiénimzdy > Nova mzda

Obecné nastaven Nova mzda
&3 E-Mailové Sablony Zaméstnanec
x v
Stefan Barto§
M@ iDoklad G&ty
= Kategorie Mésic Rok
n S 2025
[} Nastaveni notifikaci
. Vyplatni metoda Cislo G&tu
[2) Nastaveni PDF ity v
0 Bankovni pfevod
o Nastaveni SMS Bude pouZita z nastaveni zaméstnance, pokud neni vypinéno bude Bude-li-li vyplnéno, bude pouZito pro platbu mzdy, inak bude pouZito
2 Nast { uzivatel pfedvypinéno podle nastaveni zaméstnance. &islo U¢tu zaméstnance. Jenom pro vyplatni metodu Bankovni pfevod
& Nastaveni uzivatele
& Nastaveni Gétu Stav vyplaty o Reference platby
Nezaplaceno
G SOUbOI'Y Interni reference pro platbu. Napf. variabilni symbol, specificky symbol,
pozndmka k platbé, &islo faktury apod
8 UZivatelé
< : 2 Prepsat bonusy Pfepsat odpracované hodiny
Sprava odpracovanych hodin 0.0 a 00
2% Zaméstnanci Kompletni pfepsani bonusl pro tento mésic. Pokud je vypinéno, bude Kompletni pfepsani odpracovanych hodin pro tento mésic. Pokud je
aF
pouZito misto bonus( z nastaveni zaméstnance a z hodin odpracovanych vypinéno, bude pouZito misto hodin odpracovanych v tomto mésici
(o) Méslém'mzdy v tomto mésici.
= Typ prace Pepsat mzdu
0,0 S

Nastaveni pro kuer Kompletni pfepsdni mzdy pro tento mésic. Pokud je vypinéno, bude

pouZito misto mzdy z nastaveni zaméstnance a z hodin odpracovanych v
() Kategorie (Turnusy) tomto mésici
8 Nastaveni rozvrhu Veleind poznémka

Nastaveni pro Skoly

) Nastaveni diplomu Pozndmka, ktera bude viditelna pro zaméstnance v aplikac:
£ Nastaveni rozvrhu ernl Sosnkmica
) Skolni poznamky k vyuce

{5 Skolni roky

Poznamka, ktera bude viditelna pouze pro administratory v aplikaci

£ Skolni tymy

€« zpét ¥ Ulozit
() Volné dny

Obr.81

Typ prace

Pro rizné typy plavani budete mozna potfebovat nastavit rlizné typy prace s rlznymi
parametry napft. Skolni plavani, kurzy apod. viz. Obr. 82. Priprava na dany typ prace muze
byt naro¢néjsi nez na jiny a Vy budete chtit nastavit jiny pocet bonusovych hodin. Pravé
pro tyto Ucely slozi nastaveni Typu prace. Diky tomu mUzete napfiklad pro skolni plavani
definovat jinou barvu pro prehlednost v Planu smén, jiné platové ohodnoceni apod. oproti
napfiklad kurzovému plavani. Zlutou tuzkou mizete Typy prace ménit, cervenym kosem
mazat.

Typ prace vytvorite kliknutim na zelené tlacitko +Novy typ prace, kde veSkeré parametry

nastavite viz Obr. 83. K dispozici mate na vybér z prfednastavenych typl prace anebo si
vytvofrite zcela novy, pokud jej potfebujete.
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(YNésténka [ Skoly R D&tiskoly [JKurzy 2°D&tikurzy & Ukoly@) (O Dochézka [@ Plén smén Q @ -

Nasténka » Typy prace

Obecné nastaveni Typy préace

fil iDoklad G&ty

Nazev Typ smény Extra minuty
= Kategorie
Kojenci Bez typu 120 w
[) Nastaveni notifikacl
® 3kol
[) Nastavenf POF Skoly Skolni plavéni 60 1]
() Nastaveni SMS ® Kurzy Kurzové plavani 90 w
& Nastaveni uZivatele ® Akce Specialni termin 0 o
Obr.82
===  (INésténka [ Skoly 32 D&tidkoly [JKurzy &2°D&tikurzy & Ukoly@) (© Dochazka [@ Plén smén n @ =
Nasténka » Typy prace » Novy typ prace
Obecna nastaveni Novy typ prace
B9 E-Mailové 3ablony Nézev (napl. Odpoledni krouZek, $kolni plava ; Extra minuty
60 $

11 iDoklad uéty Skolni plavani

Kurzové plavéni Extra minuty, které se pfi¢tou k odpracovanym minutdm pfi pouZiti

tohoto typu prace.

= Kategorie ; :
%! Specialni termin

v Bez typu
Bez typ

) Nastaveni notifikaci
) Nastaveni PDF

Nastavte vazbu na typ smény (3kola/kurz/specidini) pro automatické
 Nastaveni SMS parovéni z pldnu smén

& Nastaveni uzivatele « zpét

e . PP

Obr.83

Zapis dochazky pak provedete bud pres zelené tlacitko +Nova dochazka, kde
zaznamenate pozadované hodnoty jako vybér zaméstnance, kterému dochdazku
zapisujete, typ prace, pocet hodin, bonus a jako administrator mizete rovnou zvolit i
status viz. Obr. 84:

il

(INésténka [ Skoly 2 Dé&tiskoly [JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly@) (©Dochdzka [ Plinsmén N @ v

Nasténka > Dochazka > Nova dochazka

Zaméstnanec

Stefan Bartos R4
Datum Typ préce Podet hodin

10.11.2025 Skoly (+ 60 min.) v 4 :

Zapisujte pouze &isty &as. Extra as bude pfipo&ten automaticky.

KomentaF k odpracované dobé

Po uloZeni se komentaF zobrazi v pfehledu dochazky a bude odeslan e-mailem uZivateli.

Finan&ni bonus v Ceké na schvaleni
0,0 $ Schvéleno

Bonus bude pfidan k bonusu zaméstnance

LU (Y] UloZit

62



Mate-li pak jiz definovany plan smén, mlzete vyuzit jeho propojeni s dochazkou a zapis
dochazky provést jednoduse zapisem prostiednictvim modrého tlacitka + viz. Obr.85. V
roli instruktor vidi kazdy zaméstnance pouze svou dochazku.

Kliknutim na jméno zaméstnance upravujete jeho nastaveni.

Kliknutim na bilé ¢islo poc¢tu hodin za dany den mizete pocet hodin upravovat a zapis
rozdélit podle typl prace (pfes modré + se zapisuje celkovy pocet hodin dle planu smén.
Mate-li ale u kazdého typu prace nastaveny rdzné podminky platového ohodnoceni, je
zadouci si poc¢ty hodin upravit tak, aby odpovidali po¢tu hodin v uréitém typu prace.
Nejjednodussi je jeden typ prace upravit pres bilé ¢islo hodin za dany den a druhy typ
prace pak pridat prostfednictvim zeleného tlac¢itka +Nova dochazka, kde vyberete dany
den, ktery upravujete, najdete zaméstnance, u kterého dochazku zapisujete a doplnite
chybéjici typ prace a pocet hodin odvedeny v tomto typu prace. Zapis ulozite kliknutim na
zelené tlacitko Ulozit. Barva poli¢ka se shoduje s barvou typu prace.

Kliknutim na modry (celkovy) pocet hodin se Vam otevie vypis vSech zaznamenanych
hodin. Zde mUzete zaznamy Zlutou tuzkou ménit, cervenym koSem smazat anebo jako
administrator zelenym tlac¢itkem Schvalit. Jakmile budou hodiny z pozice administratora
schvaleny, jiz nebude mozné je z role instruktora ménit. Pro rychlejsi a jednodussi
schvalovani hodin slouzi administratoru zelené tlacitko Schvalit vSechny viz Obr. 86 anebo
zelena ikonka dvou bilym fajfek na Obr. 85. V pripadé, Ze je pocet hodin schvélen, policka
zezelenaji a to jak v roli administrator, tak v roli instruktor.

(Y Nasténka [ Skoly 2 Déti Skoly Kurzy &°Détikurzy & Ukoly@) ©Dochézka [ Plan smén /A @ -

i

Néasténka » Dochazka

+ Nové dochazka

<] Listopad 2025

Celkem hodin Schvaleno
17:30 hod. 8 hod.

Ceké na schvéleni

7 hod.

ot Ot Ot Ot
Jméno A [C 04n NN 181 25M

ETE TN
e Stefan Bartod a 0 hod
20h.
8 3 3
° Karolina Plaveckd 8 hod
20h,
aann Zh.
Obr.85
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(3 Nésténka [ Skoly 32 D&tidkoly [JKurzy 2¥Détikurzy Ukolyo O Dochdzka [E Plan smén

Nasténka » Dochézka » Zaméstnanci > Stefan Bartod » Celkovy pFehled odpracovanych hodin

Datum Typ price Hodin Bonus KomentaF Stav schvileni

04.11.2025 Skoly 5 hod. 0,00 K& Ceka na schvéleni

04.11.2025 Kurzy 4:30 hod. 0,00 K& --- Ceka na schvéleni
Obr.86

am 0 Q-

w Schvdlit viechny

v Schvilit T

v Schvalit -\J

Jakmile dojde ke schvaleni smén, vystaveni mezd a jejich uzavreni statusem Zaplaceno,
ikona u nazvu meésice zezelena a zadné hodnoty jiz za dany mésic nebude mozné meénit
ani upravovat a to ani z role administratora. Jedna se o ochranu proti zpétnému falSovani

udaju
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Plan smén

Novy zaznam provedete zelenym tla¢itkem +Novy plan smény viz Obr. 87. Diky propojeni
Planu smén s Rozvrhem $kolniho plavani i Rozvrhem kurz( diky definovani termin kurzd,
lze jednoduchou uUpravou parametrll vytvofit plan smén pro definovany pocet
zaméstnancU. V pfipadé, Zze definujete plan smén mimo Rozvrhy, napfiklad néjakou akci,
je nutné zadat kromé data akce, jeji presné ¢asové rozmezi, které se pak bude promitat
do Dochazky.

Plan smén Ize tvofit pro jeden anebo i vice dni najednou. Zalezi, jak moc mate planovani a
pokryti smén riznorodé.

y OKizy DDitlrsy ©Uy@ Obochiza @Pnamin ez 0 @

(il

Nésténka » Plén smén > Novy plén smény

Vybér datumd

2025-11
Listopad 2025

Ot St [ P& So Ne

17 18 19 20 21 22 23

Vybrat viechny dny

Vybrané data (4):

3. 11. 2025 (Pondél)
10. 11, 2025 (Pondéli)
17. 11, 2025 (Pondéli)

24. 1. 2025 (Pond@li)

Casy smény

08:00 12:00

Typ smény

Skolnl plavani

o urluje, 2da se jednd o biZnou sminu nebo specidind uddlost. Pro specidini akce je theba vypinit Ndzev plénu smdny. Pro Skoini akce a kurzy se vypini viechno automaticky

Pozadavky na zaméstnance
2
Vyberte zaméstnance

8 Stefan Bartod
& Karolina Plaveckd

S ) o Obr.87
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Ukéazka casti naplanovanych smén podle definovanych rozvrh( Skolniho i kurzového
plavani pro uterky listopad 2025 viz Obr.88.

il

(3Nésténka [ Skoly s D&tidkoly ([JKurzy 2¥Détikurzy & Ukoly@) @ Dochszka ) Plsnsmén Jal @ ~

Nasténka > Plan smén

= Filtrovani smén

S,
Listopad 2025 L}

04 1 18 25

Ot Ot Ot Ot
28 2-Skupina 1 | [282-Skupina 1 [z dtery od 15h oro gt 3-6 et | [Kurz vitery od 15 pro déti 3-6 let |
08:00 - 09:00 ©| |08:00-09:00 @ |15:00 - 16:00 ¥| [15:00 - 16:00 12} \
(.Y} (.Y-) m 00 (-]-) 2}
(28 2-Skupina 2 | [282-skupina 2 | [z itery od 16h pro déti 7-11 et | Kurz v itery. od 16h pro dti 7-11 let |
09:00 - 10:00 W| |09:00 - 10:00 o [16:00 - 17:00 o |16:00 - 17:00 8|
o0 o0 00 o0 1
28 2-Skupina 3 | [282-Skupina3 | kurz v itery od 170 pro déti nad 12 let | [ucz. dtery.od 170 pro déti nad 12 et |
10:00 - 11:00 W) 110:00-11:00 | |17:00-18:00 | |17:00 - 18:00 g
Q0 D 00 D 00 Q0 2]
(25 2-Skupina 4 | (28 2-skupina 4 )
11:00 - 12:00 w| [11:00-12:00 g
00 00 20
" .I . I 15] l! . a.a 1 /" - - 15 Ii :‘E I
15:00 - 16:00 W] [15:00 - 16:00 1]
o0 o0 on
( RAEE W " )
Kurz v (tery od 16h pro déti 7-11 let Kurz v (tery od 16h pro déti 7-11 let
16:00 - 17:00 W/ [16:00-17:00 ]
(Y-} o0
17:00 - 18:00 W] 17:00 - 18:00 5§
o0 00 @

Obr.88

Protoze mize byt nutnost pokryti na jednotlivé skolni skupiny i kurzy rdzna, neni plan
smén tvoren pouze na dny, ale na jednotlivé skupiny v ramci $kolniho plavani a kurzy.

Zelené podbarveni pokryti smény znamena, Zze mate na sménu pfihlasen poZadovany
pocet lidi.

Zluté podbarveni pokryti smény znamen4, Ze je na sménu nahlaseno vice lidi, nez mate
definovano jako potfebnych.

Cervené podbarveni pokryti smény znamena, e nemate sménu dostate¢né pokrytou a je

nutné pridat na sménu definovany pocet zaméstnancd.

Kliknutim na cerveny kos sménu smazete.
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Kliknutim na nazev skupiny nebo kurzu se dostanete na detail skupiny ¢i kurzu.

Kliknutim na ¢asové rozpéti skupiny ¢i kurzu se dostanete do detailu Planu smény, kde
mUzete upravovat jeji parametry.

Vyména a zména smény

Modrym tlac¢itkem PoZzadavky na zmény smény mlzZete sledovat stav Vymény smén a
reagovat na néj. V planu smén si totiz mohou zaméstnanci fidit vyménu sménu v pfipadé,
Ze na nékterou naplanovanou lekci nemohou pfijit. U dané smény zvoli ikonku tuzky a
vyvolaji tak proces vymeény. Vyplni poZzadované Udaje a:

e  pokud je zaméstnanec jiz domluven na zastupu s nékterym ze svych kolegt, pfimo
ve formulari zada jeho jméno a pozadavek potvrdi zelenym tlac¢itkem Ulozit.

e  pokud zaméstnanec za sebe nahradu nema, nechava pole Nahradni zaméstnanec
beze zmény a systém vyvola patrani pro obsazeni smény mezi zaméstnanci.

Vymény jsou prioritné dany na starost zaméstnanciim. Vy jako administrator schvalujete
¢i zamitate vymeény a pfipadné pak jiz individualné resite pokryti smén v pfipadé, Ze se
vymeéna smény Ci nalezeni nahrady nezdafilo.

Zaméstnanci jsou o pozadavcich na zménu smény ¢&i na jeji pokryti informovani
prostfednictvim centra notifikaci a zaslanym emailem.
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